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u. By Chrobrege 14, -
26-0E2 N E L N S
9 w@a@mpfrjg}aﬁg ? Zarzadzenie Nr/A~ /142020
Jun Sk ez Burmistrza Mielna
Z dnia 12 marca 2020 r.

w sprawie zmian w budzecie Gminy Mielno na 2020 rok.

Na podstawie art. 257 i art. 258 ust. | pkt. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zmianami) oraz § 15 ust. 1 pkt 1 Uchwaly Rady
Miejskiej Mielna Nr XVI/164/2019 z dnia 30.12.2019 r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy

Mielno na rok 2020 ustalam, co nastepuje:

§1
I. Zwicksza si¢ dochody budzetowe na 2020 r. 0 kwote 11.456,00 zt wtym na :
—  zadania zlecone zwigksza si¢ o kwote 11.456,00 zt zgodnie z zatgcznikiem Nr 1,
2. Zwigksza si¢ wydatki budzetowe na 2020 r. 0 kwote 11.456,00 zt w tym na:

- zadania zlecone zwigksza si¢ o kwote 11.456,00 zt zgodnie z zatacznikiem Nr 1.

§1
Dokonuje sie przeniesien w planie finansowym wydatkéw wlasnych Urzedu Miejskiego
w Mielnie zgodnie z zatacznikiem Nr 2 oraz Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej w Mielnie

zgodnie z zatgcznikiem Nr 3.

§2
Po dokonanych zmianach budzet gminy zamyka sie kwotami:
1) dochodami w kwocie — 52.915.431,00 zi
a) dochody zwigzane z realizacja zadan wlasnych — 46.435.510,00 zt
b) zadania zlecone w kwocie — 6.479.921,00 z
2) Wydatkami w kwocie — 62.331.431,00 zt
a) wydatki zwigzane z realizacja zadan whasnych — 55.851.510,00 z1
b) wydatki zwigzane z realizacja zadan zleconych — 6.479.921,00 zt
3) Wynik finansowy nie ulegnie zmianie i wyniesic 9.416.000,00 z1.



§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4
Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposdb zwyczajowo

przyjety.
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Zalaeznik Nr 1 e
do Zarzadzenia Nrd/] /4% /2020
Burmistrza Mielna
Z dnia 12.03.2020 r.

ZMIANY W PLANIE DOCHODOW ZADAN ZLECONYCH W 2020 R.

Dz. | Rozdzial § Tresé Plan . | Zwigkszenia | Zmniejszenia Pl.a" po
poprzedni zmianach
JEDNOSTKA SAMORZADU TERYTORIALNEGO - ORGAN
URZEDY NACZELNYCH
ORGANOW WLADZY
751 PANSTWOWEJ, KONTROLI 1 11 456,00 12 483,00
OCHRONY PRAWA ORAZ
SADOWNICTWA
Wybory Prezydenta
75107 . . - 456,00 .
Rzeczypospolitej Polskiej 11 456, 1 456,00
Dotacje celowe przekazane z budzetu
patfistwa na realizacj¢ zadan biezacych
2010 |z zakresu administracji rzadowej oraz 0,00 11 456,00 11 456,00
innych zadan zleconych gminom
ustawami
RAZEM 11 456,00

ZMIANY W PLANIE FINANSOWYM WYDATKOW Z ZAKRESU ADMINISTRAC) I RZADOWE) ORAZ
INNYCH ZADAN ZLECONYCH URZEDU MIEJSKIEGO W MIELNIE W 2020 R.

Dz. {Rozdziat| § Tresé Plan | o ickszenia | Zmnicjszenia | 1AM PO
poprzedni zmianach
URZEDY NACZELNYCH
ORGANOW WLADZY
751 PANSTWOWEJ, KONTROLI I 11 456,00 12 483,00
OCHRONY PRAWA ORAZ
SADOWNICTWA
Wybory Prezydenta
. . . . 14 11 N
75107 Rzeczypospolitej Polskiej F1 456,00 456,00
4110 | Skladki na ubezpieczenia spoleczne 0,00 1 153,00 1 153,00
Skladki na Fundusz Pracy oraz
4120 | Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia 0,00 168,00 168,00
Osdb Niepetnosprawnych
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 0,00 6 704,00 6 704,00
4210 | Zakup materiatéw i wyposaZenia 0,00 2 105,00 2103,00
4300 | Zakup ushug pozostatych 0,00 1 326,00 1 326,00
RAZEM 11 456,00
UZASADNIENIE:

Zwigkszenia w dziale 751 rozdziale 75107, paragrafie 2010 po stronie dochodéw JST oraz

wydatkdw Urzgdu Miegjskiego w Mielnie na kwotg 11.456,00 zt dokonano na podstawie




Informacji Nr 6/2020 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Koszalinie z dnia
25 lutego 2020 r. w sprawie dotacji celowej na wydatki zwigzane z przygotowaniem
| przeprowadzeniem wybordéw Prezydenta Rzeczypospolitej polskiej zarzadzonych na 10 maja
2020,

Plan wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej Urzedu

Miejskiego w Mielnie ulegnie zmianie i wyniesie 121.921,00 4.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr-L/4k/2020

Burmistrza Mielna
z dnia 12.03.2020 r.

ZMIANY W PLANIE WYDATKOW BUDZETU GMINY MIELNO NA 2020 ROK

Dz. | Rozdzial § Tresé Plan Zwickszenia | Zmniejszenia Pl.am po
_ p:j;gdm _ zmianach
GOSPODARKA
KOMUNALNA I
900 OCHRONA 45 000 45 000 | 11065731
SRODOWISKA
90001 Gospodark’a Sciekowa i 45 000 0 157 600
ochrona wod
4300 | Zakup ustug pozostatych 72 000 45 000 117 0G0
90003 Oczyszezanie miast | 0 45000 3063 100
wei
4300 | Zakup ustug pozostatych 2988 000 45000 2943000
RAZEM 45 000 45 000
Uzasadnienie:

urzedu.

43.772.938,00 zi.
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Przeniesien dokonuje sig w zwigzku z koniecznoscig zabezpieczenia biezace] dziatalnosei

Plan wydatkéw wiasnych Urzedu Miejskiego w Mielnie nie ulegnie zmianie i wyniesie
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Zalgcznik N ;

do Zarzqdzeiifa {Vr"ié'/ /2020
Burmistrza Mielna
z dnia 12.03.2020 r.

ZMIANY W PLANIE WYDATKOW BUDZETU GMINY MIELNO NA 2020 ROK

Dz. | Rozdzial § Trese Plan . | Zwigkszenia | Zmniejszenia Pl.an po
_ poprzedni _ zmianach
MIEJSKI OSRODEK POMOEY:SPOLECZNEJ W-MIELNIE
855 RODZINA 12 870 12 870 94 000
85504 Wspieranie rodziny 12 870 12 870 58 000
3020 (\ijdatki osobov‘ve niezaliczane 0 500 500
o wynagrodzen
4010 Wynagrodzenia osobowe 25 750 11990 37740
pracownikdw
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 14 070 12 870 1200
4280 | Zakup uslug zdrowotnych 0 100 100
4440 gdpis na ?ak}a.dowy Fundusz | 280 280 ! 560
wiadczen Socjalnych
RAZEM 12 870 12 870
Uzasadnienie:

Przeniesien dokonano na wniosek jednostki w celu zabezpieczenia jej biezgcej dziatalnosei.

Plan wydatkéw wiasnych Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Mielnie nie ulegnic

zmianie i wyniesie 3.175.037,00 zt,
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BURMISTRZ MIELNA Wi
ul. B. Chrobrego 10 Zarzadzenie Nr...’.i.{f‘.'.)ilzo

76-032 MIELNOGC

woj. zachodnicpumorskie

Burmistrza Mieina

w sprawie wyznaczenia Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mielnie do realizacji
resortowego Programu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej , Asystent osobisty osoby
niepeinosprawnej” - edycja 2019-2020

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnias czerwca 1998 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U.
z 2019r. poz. 506 ze zm.), ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018r. o Solidarnosciowym Funduszu
Wsparcia Osob Niepetnosprawnych (Dz.U. z2018roku, poz 2192 ze zm.), § 2 uchwaly
Nr XV1/167/2019 Rady Misjskiej Mielna z dnia 30 grudnia 2019r. w sprawie przystapienia Gminy Mielno
do realizacji Programu ,Asystent osobisty osoby niepeinosprawnej’ — edycja 2019-2020, zarzadzam,

co nastepuje:

§1. Wyznaczam od 1 stycznia 2020r. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mielnie do realizacji
resortowego Programu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej ,Asystent osobisty osoby

niepenosprawnej’ — edycja 2018-2020.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Miejskiego Oérodka Pomocy Spoteczne)

w Mielnie.
§3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2020r.




BURMICTRT7 MIPT NA

ul. B. Chrobrego 10
76—(?32 MIELNC i
wgj. zachedniopomorskie Zarzqdzenie [Il'ﬁb /bl 3 /2020

Burmistrza Mielna
z dnia 13 marca 2020 roku

w sprawie szezegéInych form udziclania pomocy spolecznosci gminy Mielno
na potrzeby zapewnienia jej ochrony w sytuacji kryzysowej lub mozliwo$ci
wystapienia sytuacji kryzysowej w zwiazku z zagrozeniem zakazeniem
wirusem SARS CoV-2

Na podstawie art. 21b ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. 22019 r. poz. 1398 oraz z 2020 r. poz. 148 i 284) zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza sie ,,Wykaz szczegdlnych form udzielania pomocy spolecznosci gminy
Mielno na potrzeby zapewnienia jej ochrony w sytuacji kryzysowej lub mozliwoscl
wystapienia sytuacji kryzysowej w zwiazku =z zagrozeniem zakazeniem wirusem

SARS CoV-2”, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia sprawuje Zastgpca Burmistrza,
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposéb

ZWYCZajowo przyjety.
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BURMICTR? MIPT N A
ul. B. Chrobrego 10
76-032 MIELNC

woj. zachedniopomorskie

WYKAZ

Zatgeznik do Zarzagdzenianr /72020
Burmistrza Mielna z dnia 13 marca 2020 roku
w sprawic szczegdlnych form udzielania
pomocy spolecznogci gminy Mielno na potrzeby
zapewnienia jej ochrony w sytuacji kryzysowej
lub mozliwosci wystapienia sytuacji kryzysowej
w zwigzku z zagrozenietn zakazeniem

wirusem SARS CoV-2

SZCZEGOLNYCH FORM UDZIELANIA POMOCY SPOLECZNOSCI GMINY
MIELNO NA POTRZEBY ZAPEWNIENIA JEJ OCHRONY W SYTUACIJI
KRYZYSOWEJ LUB MOZLIWOSCI WYSTAPIENIA SYTUACJI KRYZYSOWEJ
W ZWIAZKU Z ZAGROZENIEM ZAKAZENIEM WIRUSEM SARS CoV-2

Wzrost zachorowan spowodowanych wirusem SARS CoV-2 w Polsce w ostatnim okresie

nakazuje podjecie dziatafi majgcych na celu zapobieganie, przeciwdziatanie i zwalczanie

skutkow tej choroby zakaznej. Wiele z nich moze mieé, w przypadku zakazerl na terenie gminy

charakter ograniczenia kontaktéw z innymi mieszkancami. Dotyczy to takze oséb, u ktorych

nie stwierdzono objawéw choroby, a ktore pozostawaly w kontakcie z osoba zakazong.

Zastosowana w tym przypadku kwarantanna domowa ma charakter obligatoryjny, stad wiadze

samorzadowe, majac na uwadze pomoc spolecznosci gminy w zwigzku z potencjainymi

uciazliwosciami wiazacymi sie z profilaktyks oraz zwalczaniem choroby informuje o formach

te] pomocy.

1. W obszarze pomocy psychologicznej (koordynacja dziatan — Miejski Osrodek Pomocy

Spotecznej w Mielnie)

- pomoc psychologa w czasic zataman i kryzyséw osobistych zwigzanych

z izolacjg,

- pomoc psychologa po stracie, w rezultacie choroby, cztonka rodziny lub osoby

bliskiej.

2. W obszarze pomocy informacyjnej (koordynacja dziatan — Urzad Miejski w Mielnie)

- umozliwienic zasiegania informacji na temat zrédet i przyczyn choroby oraz

dzialafi profilaktycznych;

- informowanie o zasadach postepowania po zauwazeniu objawdw choroby,

- informowanie o zasadach kwarantanny domowe] oraz odpowiedzialnosci prawnej

za ich naruszenie;




- informowanie o postepowaniu w przypadku masowych zachorowan;

- informowanie o mozliwosci uzyskania pomocy spotecznej w trakcie kwarantanny
domowej.

3. W obszarze pomocy pedagogicznej (koordynacja dziatan — Szkota Podstawowa
w Mielnie i w Sarbinowie)

- pomoc ze strony szkoty dzieciom pozostajacym w trakcie kwarantanny domowej,
badz odizolowania za pomoca platformy LIBRUS. Umozliwienie przesylania
indywidualnych zadan oraz kontakt z nauczycielem i rodzicami.

4. W obszarze pomocy prawnej
- w przypadku braku ograniczefi zwigzanych =z kwarantanng domowa

wykorzystywanie Nieodptatnej Pomocy Prawnej w budynku Urzedu Miejskiego

w Mielnie (zapisy — telefon 790 700 695) w czwartki w godz. 12:00-16:00;
- w przypadku niemoznosci opuszezenia miejsca zamieszkania wykorzystywanie:
e pomocy prawnika Urzedu Migjskiego w Mielnie pod numerem telefonu
604 219 332. Dotyczy informacji ustnej w godzinach pracy urzgdu.
e telefondw zamieszezonych na ,,Liscie jednostek nieodplatnego poradnictwa”
na stronie Starostwa Powiatowego w Koszalinie

ttps://powint hoszalin.plassets/[1les/2020- | -lista-iednostek-nieodplatnege-

noradnictwa.pdf

5. W obszarze interwencyjnej pomocy opiekunczej (koordynacja dziatan — Miejski

Osrodek Pomocy Spolecznej w Mielnie) i

- dostarczanie wody, zywnodci i lekéw osobom pozostajacym w trakeie
kwarantanny domowej;

- udzielanie innych form pomocy na zasadach okreslonych w obowiazujacych
przepisach o pomocy spolecznej (Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spolecznej 1 inne akty prawne).

6. W obszarze pomocy medyczne]

- na zasadach dotychezas stosowanych,
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Zarzadzenie Nr 14/49/2020
Burmistrza Mielna
7z dnia 17 mareca 2020 r.

w sprawie podjecia dzialan w zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2
1 wywolanej nim choroby zakaznej.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506 z poé7n. zm.) w zwigzku z art. 19 ust. 11 2 ustawy z dnia
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2019 1. poz. 1398 z pézn. zm.),
Burmistrz Mielna zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 i wywolanej nim
choroby zakaznej polecam wdrozenie nastepujgcych dziatan:

1) w czasie godzin urzedowania Urzedu Miejskiego w Mielnie zamkniete pozostaja wejscia

do budynku. Klucze do wejécia pozostajg w dyspozycji 0séb wyznaczonych;

2) z toalet na parterze oraz na drugim pigtrze mogg korzystaé tylko
i wylacznie pracownicy Urzedu Miejskiego . W toaletach zostang umieszczone instrukcje
zachowania higieny zgodnie z wytycznymi Gléwnego Inspektora Sanitarnego. Na drzwiach
do toalet umieszezona zostanie informacja o treéci ,tylko dla pracownikdw”. Do uzytku
petentow przeznaczona zostaje toaleta na pierwszym pigtrze budynku;

3) w godzinach pracy, obowigzuje zakaz opuszczania budynku Urzgdu Migjskiego w Mielnie;

4) wyjazdy pracownikdéw na szkolenia i konferencje zostajg odwotlane, natomiast pozostate

wyjazdy i wyjscia stuzbowe kazdorazowo pozostajg do decyzji Burmistrza Mielna lub osoby

przez niego upowaznionej. Wyjazdy mozna realizowaé tylko i wylacznie samochodami
stuzbowymi lub prywatnymi $rodkami transportu, za uprzednia zgoda Burmistrza Mielna lub
osoby upowaznionej. Nie zaleca sie korzystania ze $rodkéw transportu zbiorowego;

5) odwolane zostaja wszystkie wydarzenia 1 spotkania z mieszkaicami oraz podmiotami
zewngtrznymi organizowane przez komorki organizacyjne Burmistrza Mielna ;

6) funkcjonowanie Urzedu zostaje dostosowane do aktualnej sytuacji i objete specjalnymi
procedurami. Prosz¢ o informowanie 1 zachgcanie mieszkancow do ograniczenia kontaktow
bezposrednich i zalatwiania spraw telefonicznie, mailowo lub za posrednictwem platformy
ePUAP, a takze dokonywania wplat przelewami elektronicznymi,

7) sluby cywilne udzielane bedg jedynie w obecnosci pary miodej 1 $wiadkow;

8) posiedzenia Zespolu ds. monitorowania sytuacji w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie

wirusa SARS-CoV-2 1 wywolane] nim choroby zakaZnej (zwanym dalej: Zespolem)

odbywajg si¢ codziennie. Zespol podejmuje dzialania zgodnie ze swoimi kompetencjami.

Zespot na biezgco podejmuje decyzje o sporzgdzeniu informacji dla mieszkancéw Gminy
Mielno , co do stanu zagrozenia wirusa SARS-CoV-2 i wywolanej nim choroby zakaznej,
sposobdéw zapobiegania jego rozprzestrzenianiu si¢ oraz o wszelkich zaleceniach ze strony
organow powolanych do jege zwalczania. Ponadto zamieszczone zostanie ogloszenie
z prosba do mieszkancéw o zalatwianie spraw urzedowych telefonicznie, za pomocy
platformy e-PUAP oraz drogg e-mail, a takze dokonywanie wszelkich wplat za
posrednictwem przelewdw bankowych, w kazdym przypadku, w ktdrym nie jest konieczne
osobiste stawiennictwo w Urzedzie.

9) kontakty pomiedzy pracownikami powinny odbywac si¢ w miare mozliwosci telefonicznie
lub mailowo;

10) w przypadku zaistnienia podejrzenia, Zze u pracownika lub petenta wystapily objawy

zarazenia wirusem SARS-CoV-2zaleca si¢ nastepujacy tryb postepowania:

- dang osobe nalezy odizolowad od pozostatych poprzez umieszczenie w pomieszczeniu nr. 7.




- nastgpnie nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczng
w Koszalinie o zdarzentu i postgpowad Scisle wedtug jej zalecen.

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Urzedu
Miejskiego w Mielnie

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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ZARZADZENIE Nr 1275012020
Burmistrza Mielna
Z dnia 19 marca 2020 r.

w sprawie zapewnienia calodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeplywu informacji
oraz dokumentowania prowadzonych c¢zynnosci w zwigzku z wprowadzeniem
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2019 r. poz.
506 z pozn. zm.) W zw. a art. 20 ust, | ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1398, z 2020 r. poz. 148, 284) w celu zapewnienia
przeptywu informacji oraz dokumentowania prowadzonych czynnosci

BURMISTRZA MIELNA

zarzgdza, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzony zostaje na terenie gminy Mielno catodobowy dyzur w Urzedzie Miejskim
w Mielnie na potrzeby zarzadzania kryzysowego na czas zagrozenia wirusem SARS-CoV-2

§ 2.
Przyjmuje sie nastepujaca organizacje dyzuru:

1. Dyzur o ktorym mowa w § 1 realizowany jest przez pracownikow Urzedu
Miejskiego w Mielnie (dyzurny) zgodnie z opracowanym grafikiem.
2. W godzinach pracy Urzedu, dyzur petniony jest w siedzibie organu, a po godzinach
pracy ma on charakter dyzuru domowego;
3. Dyzurny postuguje sie nastgpujacymi $rodkami tacznoset:
a. Telefonem komorkowym o numerze 519 567 082
. Poczta elektroniczng o adresie dyzuri@gmina.mielno.pl

b

¢. Faksem elektronicznym o numerze 94 716 00 62

d. Radiotelefonem KF z kryptonimem wywolawczym ZW 340 60 na 3 kanale

Starostwa Powiatowego
4, Powyzsze srodki tacznodel wykorzystywane sg wytgcznie na potrzeby dyzuru.

Dokumentacje dyzuru stanowi korespondencja elekironiczna realizowana przy
pomocy adresu e-mail jak wyzej, a w przypadku tacznosci telefonicznej dziennik
ewidencji informacji statego dyzuru Burmistrza Mielna, w ktérym ewidencjonuje
sic nadawce, czas nadejscia informacji, jej tres¢ oraz sposob i adresata przekazania.




6.

Dyzurny wyposazony jest w:

a. Telefon stuzbowy;

b. Laptop stuzbowy z mozliwoécia odbioru i wysytania wiadomosci
e-mailowych oraz odbioru faksow;

c. Radiotelefon KF do przyjmowania komunikatéw nadawanych przez radio;
Dziennik ewidencji informacji statego dyzuru Burmistrza Mielna

e. Wykaz telefondéw do kierowniczego personelu Urzedu oraz kierownikdw
referatow Urzedu Migjskiego w Mielnie oraz podlegtych im pracownikow.
Wykaz telefondw sottysow gminy Mielno,

g. Wykaz telefondw osdb wyznaczonych do kontaktu przez kierownikow
jednostek organizacyjnych podlegiych i nadzorowanych przez Burmistrza
Mielna.

h. Wykaz érodkéw facznosci w tym adreséw poczty elektronicznej i nr
telefonéw do dyzurdow realizowanych przez Starostwo Powiatowe
w Koszalinie oraz Zachodniopomorski Urzad Wojewodzkich (Dyzury
nadrzedne).

§ 3.

Kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Burmistrza
Mielna o ktorych mowa w § 2 ust. 5 lit e (instytucje) na potrzeby dyzuru:

L.
2.

Wyznacza osoby do kontaktu wskazujac nr telefonu i adres poczty elektronicznej;
Zapewnig mozliwo$é podjecia realizacji czynnoci stuzbowych réwniez po
godzinach pracy instytucji.

Zapewnig przekazywanie informacji zwrotnych do dyzurnego o podjgtych
dziataniach w zwiazku z realizacja dyzuru.

§ 4.

Do zadan dyzurnego nalezy:

L

Prowadzenie korespondencii telefonicznej oraz z wykorzystaniem poczty
elektronicznej i faksu;

Analiza tredci otrzymanej korespondencji pod katem realizacji zadan w tym
koniecznodéci podjecia natychmiastowych dziatas.

Przekazywanie korespondencji do realizacji dla poszczegolnych referatow Urzedu
Miejskiego w Mielnie lub instytucji i sottyséw gminy Mielno;

Dokumentowanie dyzuru w sposdb opisanych w § 2 ust. 5 niniejszego zarzadzenia,
W razie koniecznosci prowadzenie korespondencji z dyzurami nadrzednymi w tym
udzielanie informacji o podjetych dziataniach.




§5.

Wykonanie  zarzadzenia powierzam  Kierownikowi Referatu  Organizacyjno-
Administracyjnego, ktérego czynie odpowiedzialnym za opracowywanie grafiku dyzurdw.

Nadzor nad realizacjg dyzuru oraz instruowanie i wyposazenie dyzurnych powierzam
Inspektorowi ds. Obronnych, OC i Zarzadzania Kryzysowego.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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[ b Zarzadzenie Nr 15/51/2020

Burmistrza Mielna
z dnia 19 marca 2020r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie okreslenia terminéw postepowania rekrutacyjnego i
postepowania uzupeiniajacego, w tym terminu sktadania dokumentéw do publicznego
przedszkola i klas pierwszych publicznych szkét podstawowych prowadzonych
przez Gming Mielno w roku szkolnym 2020/2021

Na podstawie art. 154 ust. 1 pkt 1 i ust. 3 w zwiazku z art. 29 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia
2016r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019r. poz. 1148 ze zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1. W zarzadzeniu Nr 2/2/2020 Burmistrza Mielna z dnia 09 stycznia 2020r. w sprawie okreslenia
termindw postepowania rekrutacyjnego i postepowania uzupetniajgcego, w tym terminu skiadania
dokumentow do publicznego przedszkola i klas pierwszych publicznych szkét podstawowych
prowadzonych przez Gming Mielno w roku szkolnym 2020/2021 wprowadza sig zmiane polegajaca na
nadaniu nowego brzmienia;

1) §1ust 1pkt1wtabelinr1lp. 1:

Zgtoszenie przez rodzicdw kandydata do
wybranej placowki wniosku wraz z
dokumentami petwierdzajgcymi speinienie
warunkow/ kryteriow branych pod uwage w
postepowaniu rekrutacyjnym

31.03.2020r. 08-26.06.2020r.
do godz. 15% do godz. 15%

2) §lust 1pkt2wtabelinr2lp. 1

Zgtoszenie przez rodzicdw kandydata wniosku
do Wybranej. SZKO'.y podgtawowej wraz z 02-31.03.2020r. 17-21.08.2020r.
dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie do godz. 159 do qodz. 15%
warunkow! kryteriow branych pod uwage w godz. goaz.
postepowaniu rekrutacyjnym

§2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam dyrektorom oswiatowych jednostek organizacyjnych.
§3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Mielna.

84. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zarzgdzenie nr 16/52/A/2020
Burmistrza Mielna
z dnia 25 marea 2020 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Mielnie pracy zdalnej oraz nowych
zasad przyjmowania interesantow.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 21 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 1. poz. 506 z p6zn. zm.") oraz art, 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 1. 0
szezegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z
2020 r. poz. 374) w zwiazku 7 rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 . w
sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r.
poz. 491 z pdzn. zm, )zarzqdzam, co nastgpuje:

§ 1.1. Wprowadzam tryb pracy zdalnej dla wszystkich pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Mielnie, z zastrzezeniem § 2 ust.1.

2. Wykaz pracownikéw oraz adreséw e-mail do pracownikdw stanowi zalacznik nr 1
do niniejszego zarzgdzenia.

3. Pracownicy sa zobowigzani do wykonywania pracy, w tym w szczegolnoei
odbierania telefondéw i odpisywania na e-maile w godzinach pracy Urzedu

§ 2.1. Wprowadzam tryb pracy rotacyjnej w Urzedzie Miejskim w Mielnie polegajacy
na petnieniu przez wyznaczone zespoty dyzurow w siedzibie Urzedu Miejskiego w Mielnie.

2. Sklad grup bedzie ustalany przez Sckretarza Gminy lub inng upowazniong osobe i
obejmowa¢ bgdzie kolejno wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego — zalgeznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Wykaz terminéw dyzurdw, na okres od 25 marca 2020 r. do 30 kwietnia 2020 r.
wysylany zostanie droga e-mail do wiadomosci pracownikéw Urzedu.

§ 3.1. Wprowadza si¢ ograniczenia w przyjmowaniu interesantow. Przyjmowanie
interesantow odbywa si¢ jedynie w bardzo wyjatkowych sytuacjach, po wezeéniejszym
uzgodnieniu z kierownikiem danego Referatu.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem 25 marca 2020 r. | obowigzywaé bedzie do
cdwotania.

B RMISGTRZ

lZmlany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2019 1. poz. 1309, poz. 1571, poz. 1696, poz. 18135,
Zmlany wymienionego rezporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. U. 22020 r, poz. 522,
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Zatgeznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 16/52/A/2020
Burmistrza Mielna

z dnia 25 marca 2020 .

Wykaz imienny oraz adreséw e-mail do pracownikéw Urzedu Miejskiego w Mielnie.

Olga Roszak-Pezata Burmistrz Mielna

oroszaki@emina.mielno.pl

Dominik Gronet Zastepca Burmistrza Mielna

d.gropetwgmina.mielno.pl

(rzegorz Kubiak Sekretarz

g.kubiaki@eminamielno.pl

Dorota Dabek Skarbnik Gminy

d.dabeki@smina.mielno.pl

Mirostawa Diwyk-Koza

m.diwykztgmina.mielno.pl

Joanna Kasprzyk Kierownik Referatu

j-kasprzyki@eminag mielno.pl

Angelika Wojsiat Inspektor ds. administracyjnych

a.wolsiatiigiminamielno. pl

Ewa Janczak
(Gt.specjalista ds. planowania przestrz.i budownictwa

¢.janczaki@emina.mielno.pl

Aleksandra Parol Gl.specjalista

a.parolicigmina.mielno.pl
Agnieszka Siemaszko Inspektor ds. nieruchomosci

a.siemaszkoieminamielno.pl

Agnieszka Konieczna Inspektor ds. nieruchomosci

a.konlecznaigmina.mielno.pl

Anna Stepien Pomoc administracyjna

a.brewczynska@omina.mielno.pl

Danuta Gawronska Kierownik Referatu




d.gawronska@gmina. mielng.pl

Teresa Trzcionka Inspektor ds. infrastruktury komunalnej

tirzeionka@iemina.mielno.pl

Zbigniew Onoszko Inspektor ds. inwestycji komunalnych

z.onoszko@emina.miclno.pl

Mieczystaw Sienkiewicz Inspektor ds, inwestycyjnych

m.sienkiewicz@eming. mielno.pl

Waldemar Kaczor Inspektor ds. komunalnych i inwestycji budowlanych

w.kaczor@emina.mielno.pl

Robert Py¢ Kierownik Referatu
r.pyciemina.mielno.pt
Dominika Cyfka-Szatkowska Inspektor ds. ochrony srodowiska

d.cvfka@gmina.mieino.pl

Stawomir Ciborski Inspektor ds. komunalnych

s.ciborski@emina.mielno.pl

Magdalena Skiba Pomoc administracyjna

m.skibaieminamielno.pl

Magdalena Owczarek Inspektor ds. gospodarowania odpadami kom.

m.owcezarekimoemina. mielno.pl

Kizysztof Szpakiewicz Kierownik Referatu

k.szpakiewiczi@omina.mieino.pl

Aurelia Kostrzewa Inspektor ds. personalnych

a.kostrzewaZdgminaanielno,pl

Agnieszka Kwasniewska-Kuzia Referent ds. organizacyjno-administracyjnych

a.kwasniewskaiemina.mielno.pl

Anna Sobifiska Inspektor ds.organizacyjnych
a.przeworskai@gmina mielno.pl
Halina Puszkiem Archiwista

h.puszkieliggmina.mielno.pl

Krzysztof Trojacki Starszy Informatyk

infol@gmina. micino.pl

Joanna Szeklifiska Pomoc administracyjna




|.szeklinskat@omina mielno.pl

Justyna Grzymata-Bittner Inspektor ds.organizacyjnych

pgrzyvmalaiiemina.mielno, pl

Piotr Mazurek Kierownik Referatu

pmazurek@eminamielno.pl

Lidia Sztyma Inspektor ds. organizacji pozarzadowych

Lsztyma@emina.miekno,pl

Barbara Mirostawska Inspektor ds.spotecznych

bmiroslawska@gmina. mielno.pl
Radostaw Sobko Inspektor ds. promocji i wspétpracy z zagranica

r.sobkoiwemina.mielno.pl

Marcin Sobierajski Kierownik Referatu.

n.sobierajski@amina.mielno.pl

Monika Grudzinska Inspektor ds. funduszy curopejskich

m, grudzinska@emina.miekno.pl

Kinga Wencewicz Podinspektor ds.funduszy europejskich
kwencewicz{@gmina nmielno.pl
Lidia Latocha Kierownik Referatu.

Llatocha@emina.mielno.pl

Monika Adamczyk Z-ca kierownika USC

monika.adamezyk@gmina.mielno.pl
Bozena Zabifiska Gl. specjalista ds.gospodarczo-spolecznych

b.zabinskameming. mielno.pl

Stanistaw Budynek — kontakt tel.
Agnieszka Hajduk-Gaska Samodzielne stanowisko ds. Kontroli Zarzadcze]

a.hajduk@gmina.mielno.pl

Zbigniew Pustelnik Inspektor ds.Obronnych

z.pustelnikidgmina.mielno.pl
Urszula Lopata Kierownik Referatu

ulopataf@emina. mielno.pl

Anna Lipko-Matusewicz Inspektor ds. podatkowych

alipkof@emina.mielno.pl




Danuta Bobon Inspektor ds. ksiegowosci

d.boboni@emina.mielno.nl

Jadwiga Zajkowska Pomoc administracyjna

j.zajkowska@gmina.mielno.pl

Ewa Suchodolska Inspektor ds. dochoddéw

e.suchodolskai@emina. mielno.pl

Malgorzata Wojcik Pomoc administracyjna

m.wojcik{igmina.mielno.pl

Bozena Lukaszezyk Inspektor ds. podatkowych

b.lukaszezvk@emina.mielno,pl

Barbara Wieczynska Inspektor ds. egzekucji

b.wieczynska@pmina.mielno.pl

Elzbieta Koralewska-Wichniarek Inspektor ds.podatkowych

¢.koralewska@gmina.mielno.pl

Jolanta Chojnacka

j.choinackatieminamieino.pl

Teresa Adamczyk Pomoc administracyjna —kontakt tel.

Alicja Lech Pomoc administracyjna
a.lechi@gmina.mielno.pl

Aurelia Szule Kierownik Referatu

platnikgmina. mielno.pl

Anna Tomasik Inspektor ds. rozliczen inwestycyjnych

a.tomasik/@emina.mielno.pl

Bozgna Danczyk Inspektor ds. ksiggowosci

b.danczyki@eminainielno.pl
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Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 16/52/A/2020
Burmistrza Mietna

z dnia 25 marca 2020 r.

Podzial pracownikéw Urzedu Miejskiego w Mielnie na grupy

Grupa 1

M. Diwyk ~ Koza
J. Grzymata -- Bittner
Z. Pustelnik

H. Puszkiel

K. Trojacki

L. Latocha

B. Zabinska

L. Sztyma

J. Kasprzyk

10. M, Sienkiewicz
11. T. Trzcionka

12. U. Lopata

13, B. Wieczynska
14. E. Suchodolska
15.]J. Zajkowska

16. A, Szulc

17.B. Danczyk

18. E. Koralewska - Winiarek
19. M. Sobierajski
20. K. Wencewicz
21.R. Py¢

22. R. Linowiecka
23. G. Kubiak

24, M. Owczarek

25. A. Kostrzewa
26. E. Janczak

27. A, Parol

28. M. Wéjcik
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Grupa Il

R. Sobko

A. Hajduk — Gaska
K. Szpakiewicz

J. Szeklinska

M. Adamczyk

B. Mirostawska

P. Mazurek

A. Wojsiat

A. Stepien
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10. Z. Onoszko

11. D. Gawroiiska

12. D. Bobon

13. A. Lipko - Matusewicz
14, B. Lukaszezyk

15. D. Dgbek

16. A. Tomasik

17. M. Grudziniska

18. M. Skiba

19. M. Bogustawska

20. Z. Ulatowska

21, J. Chojnacka

22. D. Gronet

23. G. Kubiak

24. A. Kwasniewska - Kuzia
25. A. Siemaszko

26. S. Ciborski

27. A. Lech

28. T. Adamczyk
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33 zachoaniopomorskie Burmistrza Mielna

z dnia 26 marca 2020 r.

w sprawie zmian w budzecie Gminy Mielno na 2020 rok,

Na podstawie art. 257 i art. 258 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zmianami) oraz § 15 ust. 1 pkt 1 Uchwaty Rady
Miejskiej Mielna Nr XV1/164/2019 z dnia 30.12.2019 r. w sprawic uchwalenia budzetu Gminy

Mielno na rok 2020 ustalam, co nastepuje:

§1
Dokonuje si¢ przeniesieft w planie finansowym wydatkéw wiasnych Urzedu Miejskiego

w Mielnie zgodnie z zatgeznikiem Nr 1.

§2

Po dokonanych zmianach budzet gminy nie ulega zmianie.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposéb zwyczajowo

przyjety.

" BURMISTRZ

Olga l%oszdl{\(\l;}z:{l Ny /
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Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Ne'¥ 7 32020
Burmistrza Mielna
z dnia 26.03.2020 r,

ZMIANY W PLANIE WYDATKOW BUDZETU GMINY MIELNO NA 2020 ROK

Dz. | Rozdziat | § Tres¢ Plan . | Zwigkszenia | Zmniejszenia Pl'an po
poprzedni zmianach
URZAD MIEJSKI W MIELNIE
TRANSPORT 1
00 oy 54 500
6 LACZNOSC 35819 35819 tos
60014 Drogi publiczne 35819 0| 4019328
powiatowe
Kary, odszkodowania i
4600 | BFAYWOY wyplacane na rzecz 0 35819 35819
0sob prawnych i innych
jednostek organizacyjnych
60016 Drogi publiczne gminne 0 35819 2905172
4270 i Zakup vshug remontowych 1385000 35819} 1349181
RAZEM 35 819 35819
Uzasadnienie:
Przeniesien dokonuje sig w celu prawidiowe] realizacji zadanh biezacych Urzedu.
Plan wydatkéw wiasnych Urzedu Miejskiego w Mielnie nie ulegnie zmianie i wyniesie

43.772.938,00 zt.
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Oi'ga Roszak — Pezala




