Informacja do wniosku o wydanie dowodu osobistego

1. Jedna aktualna kolorowa fotografia odzwierciedlajgca, w sposdb niebudzacy uzasadnionych

watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego.
Fotografia powinna byé o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z
réwnomiernym oswietleniem, majaca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor
skéry, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz
zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza Zrenice, z widocznymi
brwiami i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez
nakrycia gtowy (wyjgtek — osoby z zaswiadczeniem o przynaleznosci do wspdlnoty
wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej) i okularéw z ciemnymi szktami
(wyjatek — osoby z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci z powodu wrodzonej lub
nabytej wady narzadu wzroku, w takim przypadku do wniosku zatgcza sie orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci
osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzagdu wzroku, wydane
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2019r. poz. 1172,1495,1696,1818 i 2473)
patrzacg na wprost z naturalnym wyrazem twarzy, zamknietymi ustami oraz twarza
nieprzystonietg wtosami. Brwi, oczy oraz zrenice muszg by¢ widoczne. Fotografia powinna
by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku!
Do whniosku dla osoby, ktora nie ukonczyta 12 roku zycia sktadanego w postaci elektronicznej
zatgcza sie plik zawierajacy fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele i
wielkosci nieprzekraczajgcej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje
odpowiadajgce fotografii o wymiarach 35 x 45 mm i spetniata ww. wymogi.

Wzor fotografii:

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgcza sie odwzorowanie cyfrowe
orzeczenia lub zaswiadczenia albo zawierajagcy orzeczenie lub zaswiadczenie dokument
elektroniczny opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym albo
podpisem zaufanym.

Jezeli do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zataczono odwzorowanie cyfrowe
orzeczenia lub zaswiadczenia jego oryginat sktada sie przy odbiorze dowodu osobistego.



2. Dotychczasowy dowdd osobisty lub wazny dokument paszportowy, a w przypadku ich braku
inne dokumenty zawierajgce fotografie, przedtozone przez osobe, ktdra ubiega sie o wydanie
dowodu osobistego (do wgladu), a w przypadku oséb, ktére nabyty obywatelstwo polskie —
posiadany dokument podrézy lub inny dokument stwierdzajgcy tozsamosé.

3. Odpis skrécony polskiego aktu urodzenia lub matzenstwa — na zgdanie organu gminy,
w przypadku gdy dane osobowe zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi zawartymi
w dostepnych rejestrach.

4. Dokument poswiadczajgcy obywatelstwo polskie — na zgdanie organu gminy, w przypadku gdy
dane dotyczgce obywatelstwa zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi zawartymi
w dostepnych rejestrach.

Tryb ztozenia wniosku

Dowdd osobisty wydaje sie na wniosek, ktory sktada sie w organie dowolnej gminy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie osobiscie w:

* w formie elektronicznej w siedzibie organu dowolnej gminy,

e dla osoby, ktéra nie ukonczyta 12 roku zycia w postaci elektronicznej, opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem
zaufanym, skierowany do organu dowolnej gminy.

e w przypadku niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego
spowodowanej chorobg, niepetnosprawnoscig lub inng niedajacg sie pokonaé
przeszkoda, nalezy powiadomi¢ organ gminy, ktéry zapewnia przyjecie wniosku
w miejscu pobytu tej osoby. W sytuacji, gdy ztozenie wniosku o wydanie dowodu
osobistego w trybie okreslonym powyzej, okaze sie nieuzasadnione, odmawia sie
przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych.

W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej
ograniczong zdolnos$é do czynnosci prawnych ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego
whiosek sktada rodzic, opiekun prawny lub kurator.

Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze sama ztozy¢ wniosek o wydanie
dowodu osobistego nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin.

Przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego jest wymagana obecnos¢ osoby
matoletniej, jezeli ukonczyta 5 lat, osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie oraz osoby
ubezwtasnowolnionej czesciowo.

Wymiana dowodu osobistego
Wydanie nowego dowodu osobistego nastepuje w przypadku:




* uptywu terminu waznosci dowodu osobistego,

* zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjatkiem zmiany nazwy organu
wydajgcego oraz zmiany nazwy miejsca urodzenia,

* zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym
identyfikacje jego posiadacza,

* utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym
identyfikacje jej posiadacza,

* uniewaznienia certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego,

* zadanie wymiany dowodu osobistego, ktérego warstwa elektroniczna nie zawiera odciskow
palcow,

* przekazania do organu gminy lub do placéwki konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej przez
osobe trzecig znalezionego dowodu osobistego,

* uniewaznienia certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego,
*  zgdanie wymiany dowodu osobistego na dowdd z warstwg elektroniczng,

* zadanie wymiany dowodu osobistego, w ktérego warstwie elektronicznej nie ma
zamieszczonego certyfikatu podpisu osobistego lub certyfikatu identyfikacji i
uwierzytelnienia,

* zadanie wymiany dowodu osobistego uniemozliwiajgcego identyfikacje i uwierzytelnienie lub
ztozenie podpisu osobistego,

* ubezwtasnowolnienia catkowitego posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie
osobistym w warstwie elektronicznej zostat zamieszczony certyfikat identyfikacji
i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu osobistego, albo ubezwtasnowolnienia czesciowego
posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie osobistym zostat zamieszczony certyfikat
podpisu osobistego,

* uprawdopodobnienia przez posiadacza dowodu osobistego podejrzenia nieuprawnionego
wykorzystania jego danych osobowych, w tym serii i numeru dowodu osobistego

UWAGA
Zmiana adresu miejsca zameldowania po dniu 1 marca 2015 r. nie stanowi podstawy do wymiany
dowodu osobistego.

Wainos$¢ dowodu osobistego:

*  Dowadd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukoniczyta 12 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat
od daty wydania dowodu osobistego.

*  Dowadd osobisty wydany osobie, ktdra ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od
daty wydania dowodu osobistego.
* Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12 rok zycia, od ktérej chwilowo fizycznie nie

jest mozliwe pobranie odciskow ktdregokolwiek z palcdw, jest wazny przez okres 12 miesiecy
od daty wydania dowodu osobistego.



