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RN.1711.39.2016.1 Mielno, dnia 14 grudnia 2016 r.

Protokotl z kontroli

I. Wstep

Jednostka kontrolowana: Qddzial Rejonowy Polskiego Czerwonego Krzyza w Koszalinie,
ul. Grunwaldzka 20, 75-241 Koszalin
Termin kontroli: 21 listopada 2016 r.- 28 listopada 2016 1.
przez:
1)} Lidie Sztyme — inspektora ds. organizacji pozarzadowych.
2) Anne Tomasik — inspektora ds. rozliczen inwestycyjnych
na podstawie upowaznienia nr 173/2016 z dnia 17 listopada 2016 r.
Forma prawna: stowarzyszenic wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego pod nr
0000225587,
Imig i nazwisko prezesa jednostki kontrolowanej: Bernard Krupski Prezes Oddziatu.
Imi¢ i nazwisko osoby reprezentujacej stowarzyszenie podczas kontroli: Remigiusz
Wojcieszonek — osoba wskazana w umowie do kontaktéw roboczych
Miejsce przeprowadzenia kontroli: Urzgd Gminy w Mielnie przy ulicy Boleslawa
Chrobrego 10, 76-032 Mielno.
Przedmiot kontroli:
- prawidiowo$¢ wykorzystania $rodkow publicznych otrzymanych na realizacje zadania
publicznego: ,.Zapewnienie bezpieczenstwa wzdluz plaz i na imprezach organizowanych
przez Gmine Mielno”, realizowanego na podstawie umowy nr 40/2016/PP z dnia 09 czerwca
2016,
- prowadzenie dokumentacji okre§lonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.
Przedmiot kontroli badano na podstawie:
1) zawartej umowy nr 40/2016/PP z dnia 09 czerwca 2016 1.;
2) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.].
Dz.U. z 2016 1. poz. 1837;.
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870);
4) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci. (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047).
Podczas analizy dokumentéw stanowigcych podstawe do rozliczenia udzielonej dotacji
ustalono, co nastgpuje:

1) Terminowos§¢ zlozenia sprawozdania koncowego:




Sprawozdanie koficowe zlozono zgodnie z terminem wynikajacym z § 11 ust, 3
umowy w dniu 22 pazdziernika 2016 r,
2) Prawidlowos¢ wykorzystania $Srodkéw publicznych
1) weryfikacja, czy beneficjent nie utracit prawa do dotacji — zgodnie z informacja udzielong przez
przedstawiciela Zleceniobiorcy nie zmienita si¢ sytuacja prawna stowarzyszenia. Podmiot dziata na
podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 wrzeénia 2011 r. w sprawie zatwierdzenia
statutu Polskiego Czerwonego Krzyza. (Dz. U. Nr 217, poz. 1284). Stowarzyszenie i oddzial
koszalinski sa wpisane do KRS. Podmiot niewpisany do rejestru przedsiebiorcow. W trakcie trwania
zadania publicznego, nastgpita zmiana udzielonego pelnomocnictwa do dokonywania
czynnosci prawnych dla czlonkéw Zarzadu Rejonowego PCK w Koszalinie (zat. nr 1 —
kserokopia uchwaty nr 11/2016. O zmianie nie poinformowano Zleceniodawcy na biczaco,

zgodnie z wymogiem §19 ust. 3 pkt 4) umowy.

2) sprawdzenie czy osiggnigty zostat ,.cel dotacji” — stowarzyszenie zalozylo osiggnigcie rezultatéw
prowadzenie patroli rowerowych w kazdy weekend wakacji. Cele zostaly zrealizowane, ich opis zostat
przedstawiony w sprawozdaniu koficowym, statystyki zwigzane z zadaniem publicznym zostaly
réwniez zamieszczone w sprawozdaniu. Podczas kontroli Zleceniobiorca udostgpnil dokumentacje
dot. realizacji zadania: umowy zlecenia, porozumienia z wolontariuszami, polisg ubezpieczenia, oraz
ewidencj¢ przebiegu pojazdu. Stwierdzono, ze wydatki zostaly poniesione w terminie realizacji
zadania, zgodnie z zalozonym harmonogramem. Do kontroli przedtozono umowy wolontariuszy (dwie
osoby), ktérzy wykonali prace spoleczng na rzecz zadania. Umowy z ratownikami prawidlowo
zabezpieczaja wykonywanie czynnoéci na rzecz realizacji zadania. Statystyka interwencji podjetych
przez patrole rowerowe zawarta w sprawozdaniu merytorycznym, zgodnie z o$wiadczeniem
przedstawiciela Zleceniobiorcy, wynika z dokumentacji prowadzonej przez Zleceniobiorce — ,kart
poszkodowanych”. Zbadano réwniez spehienie obowiazku informacyjnego wynikajacego z § 8
umowy. Na stronic fb Grupy Ratownictwa PCK znajduja sie informacje o zadaniu publicznym i o

wsparciu zadania przez gming Mielno (zal. nr 3 materiat pogladowy).

3) oceng, czy beneficjent ponidst wydatki wlasciwe kosztom kwalifikowanym odpowiadajacym
przeznaczeniu konkretnej dotacji — przedstawione dokumenty ksiegowe dotyczyly wydatkow na zakup
paliwa, artykutéw spozywczych, napraw i konserwacji sprz¢tu rowerowego i wydatku o charakterze
zakupu inwestycyjnego - defibrylatora. Dokumenty opisane prawidlowo pod wzglgdem
merytorycznym. Na dokumentach znajduje si¢ informacja z jakiege Zrodia zostaly sfinansowane
wydatki.

Zleceniobiorca ponidst wydatki odpowiadajace przeznaczeniu dotacji.
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4) ewentualne ustalenie kwoty dotacji do zwrotu i daty, od kiedy nalicza si¢ odsetki, jak dla zalegtosci
podatkowych - z analizy wydatkowania dotacji wynika, ze Zleceniobiorca wykorzystal calg kwotg
dotacji zgodnie z przeznaczeniem, wykazat tez wklad wlasny finansowy i wkiad wlasny osobowy na

prawidtowym poziomie, zatozonym w umowie,

3) Rozliczenie finansowe dotacji

Dokumentacja finansowa prowadzona zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci.
Ksicgowosé prowadzona w systemie ksiggowym Comarch ERP Optima 2016.6.1.1944.
Sprawdzone faktury opisane i zatwierdzone prawidiowo, zaksiggowane zgodnie z planem kont.
Otrzymana dotacja zaksiggowana na kocie 741-02-03-02 Dotacja Gmina Mielno w kwocie 12.000,00.
Ustalono, ze Zleceniobiorca zmienit nr konta w trakcie realizacji zadania, z ktérego byly ponoszone
wydatki, co wynikalo ze zmian organizacyjno — kadrowych w organizacji (pisemne wyjasnienie
stanowi z} nr 2), Zgodnie z § 3 pkt 3 umowy, Zleceniobiorca zobowigzany jest do utrzymania
wskazanego w umowie rachunku do ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca a zmiana nr rachunku
bankowego wymaga pisemnego powiadomienia Zleceniobiorcy na podstawie §19 ust. 3 pkt 5) umowy
Zleceniobiorca takiej informacji nie dostarczyt do Zleceniodawcy i ten fakt wymaga wydania zalecen
pokontrolnych,

HI. Cze¢$¢ konicowa
Nie sporzadzono protokohu dodatkowego, odpiséw, wyciagdw, zabezpieczefh dowoddw itp.
Protokot posiada zataczniki:
Zat. nr 1 — upowaznienie dla kierownika jednostki
Zal. nr 2 — wyjasnienie dot. zmiany nr konta
Zat. nr 3 — zrzut z fb Grupy Ratownictwa PCK Koszalin.
Protokot sporzadzono w 2 egzemplarzach.

Na tym kontrole zakonczono.

Podpisy przedstawicteli Podpisy upowaznionych pracownikow
Urzedu Gminy jednostki kontrolowane;j
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w Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Uniesciu

w dniu 29 listopada 2016 roku.

et

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 7/23/2016 Wojta Gminy Mielno z dnia 23 lutego
2016 r. w sprawie Planu Kontroli jednostek organizacyjnych Gminy Mielno, w dniu
29.11.2016 r. przeprowadzona zostata kontrola w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Uniesciu w zakresie oceny realizacji prac remontowych i inwestycyjnych wykonywanych
przez firmy zewnetrzne na rzecz GOPS w 2015r. Na podstawie upowaznienia Wojta Gminy
Mielno Nr 178/2016 z dnia 28 listopada 2016 r. kontrole przeprowadzili:
1. Teresa Trzcionka — inspektor ds. infrastruktury komunainej,
2. Zbigniew Onoszko — inspektor ds. inwestycji
Przedmiot  kontroli: ,,Ocena realizacji zlecen zadan remontowych i inwestycyjnych
wykonywanych przez firmy zewngtrzne na rzecz Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Uniesciu w2015 r.”
Migjsce przeprowadzenia kontroli: GOPS - Uniescie ul. 6 Marca 35.
Osobami upowaznionymi do udostgpnienia dokumentdéw w celu przeprowadzenia kontroli
w w/w zakresie i obecni w czasie jej trwania byli:
1. Marzena Sztorc-Kachlicka — p.o. Dyrektora GOPS
2. Malgorzata Lipko — Gléwny Ksiegowy

Kontrola objete zostaly roboty remontowe 1 inwestycyjne zlecone firmom
zewngtrznym w okresie styczen 2015 r. - grudzien 2015 r. Kontrolujacym przedlozone zostato
Zarzadzenie wewnetrzne Nr 14/2014 Dyrektora Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w
Mielnie —Uniesciu z dnia 16 grudnia 2014r. w sprawie zasad i trybu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazone] w ziotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro , ktore obowiazywato w okresie objetym kontrolg .

Glowna Ksiggowa — Pani Malgorzata Lipko - poinformowala kontrolujacych, ze w
okresie objetym kontrolg GOPS przeprowadzit tylko jedno postgpowanie — w celu wytonienia
Wrykonawcy robot budowlanych na zadaniu pn.: ,,Wykonanie podtoza piaskowego na placu
zabaw w m. Gaski”.

Zamowienie udzielone zostalo Firmie Wielobranzowej Cezary Bara z Mielna.
Dokumentacja zaméwienia sklada sie z umowy podpisanej z Wykonaweg w dniu
30.11.2015¢. ( z terminem realizacji zadania do 07.12.2015r. ), protokotu odbioru oraz
faktury. Roboty wykonane zostaty terminowo, co potwierdza protokoét odbioru podpisany w
dniu 07.12.2015r. Udzielone zamoéwienic bylo zgodne z obowigzujacym Zarzadzeniem
wewnetrznym Nr 14/2014 Dyrektora GOPS.

Protokdt z niniejszej kontroli zostanie przekazany niezwlocznie Wéjtowi Gminy Mielno.
Zalecenia pokontrolne i termin ich wykonania zostang przekazane Dyrekeji Gminnego
Osrodka Pomocy Spoleczne] w Uniesciu.

Na tym kontrole zakonczono i podpisano.
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RN.1711.21.2016.1 Mielno, dnia 02 wrzegnia 2016 .

Protokol z kontroli

I. Wstep

Jednostka kontrolowana: Stowarzyszenie Krzewienia Kultury Muzycznej FRAZA, ul,
Teczy 26, 75-589 Koszalin
Termin kontroli: 26 lipca 2016 r.- 02 wrzesnia 2016 r.
przez:
1) Lidig Sztyme — inspektora ds. organizacji pozarzadowych.
2} Anne¢ Tomasik — inspektora ds. rozliczen inwestycyjnych
na podstawie upowaznienia nr 111./2016 z dnia 26 lipca 2015 1.
Forma prawna: stowarzyszenie wpisane do Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr
0000207145, w trakcie trwania zadania publicznego brak zmian formy prawnej,
Imig i nazwisko prezesa jednostki kontrolowanej: Czestaw Zdrojewski
Imi¢ i nazwisko osoby reprezentujgcej stowarzyszenie podczas kontroli: Renata Stawinska
(upowaznienie w e-mailu — zat. Nr 1), Czestaw Zdrojewski.
Miejsce przeprowadzenia kontroli: Urzad Gminy w Mielnie przy ulicy Bolestawa Chrobrego
10, 76-032 Mielno.
Przedmiot kontroli:
- prawidlowo$¢ wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania
publicznego: ,,Baltycki Festiwal Gitary Elektrycznej’” realizowanego na podstawie umowy nr
29/2016/PP z dnia 28 kwietnia 2016 r.
- prowadzente dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.
Przedmiot kontroli badano na podstawie:
1) zawartej umowy
2) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
{tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 239 z p6zn. zm.).
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z
poZn. zm.).)},
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci. (t 3. Dz. U.z2016 r. poz. 1047).
II. Czg$¢ zasadnicza (ustalenia)
Podczas analizy dokumentow stanowigcych podstawe do rozliczenia udzielonej dotacji

ustalono, co nastgpuje:




1) Terminowosé zlozenia sprawozdania koncowego:
Sprawozdanie koficowe ztozono zgodnie z terminem wynikajacym z § 11 ust. 3
umowy w dniu 27 czerwea 2016 1.
2) Prawidlowos$¢ wykorzystania srodkéw publicznych
2.1. Celowosé wydatkéw

W trakcie kontroli dokonano przegladu merytorycznego i finansowego dokumentéw
ksiggowych. Zleceniobiorca dolgczyt tez materiaty w formie elektronicznej zgromadzone na
plycie, ktére potwierdzajg przeprowadzone dzialania, wraz ze spelnieniem wymogow
informacyjnych.

Dokumenty opisane prawidiowo pod wzgledem celowosci wydatkdw. Dotacja
udzielona ze $rodkéw Gminy Mielno na dofinansowarnie projektu ze $rodkéw zewnetrznych
pokrywa czesé wkiadu wlasnego do projektu realizowanego przez Zleceniobiorce ze $rodkow
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Na dokumentach ksiegowych w sposéb
przejrzysty i rzetelny opisane sg wszystkie zrédla finansowania projektu. Stwierdzono brak
mozliwosci potwierdzenia przekazania nagrod przez Zleceniobiorce, ze wzgledu na brak
protokotéw przekazania. Z wyjasniei Prezesa (e-mail z dnia 26 lipca 2016 r. — zat. 1 )
wynika, Ze protokoléw nie sporzadzono, ale nagrody zostaty wreczone przez przedstawicieli
Zleceniodawey (Wojta i Przewodniczacego Rady), co potwicrdzaja przekazane materiaty
multimedialne.  Protokoty potwierdzajgce przekazanie nagrod $§ wymagane przez
Zleceniodaweg i nalezy stosowaé te forme dokumentacji wydatkow. Podczas kontroli nie
stwierdzono innych uchybien. Przedstawione dokumenty sg zgodne z zalozonymi rezultatami
zadania publicznego zawartymi w ofercie.

2.2. Prawidlowo$¢ formalno — rachunkowa
Dokumentacja finansowa prowadzona zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994r. o
rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2013 poz. 330, poz. 613 ze zm.) Ksi¢ggowos¢ prowadzona jest w systemie
Comarch ERP OPTIMA . Otrzymana dotacja zostala zaksiggowana na koncie 842-08 po
stronie ma w kwocie 6.000,- »Dotacja Gminy Mielno — rozliczenia migdzyokresowe” (lista
ksiggowant — zal. nr 2). Sprawdzone faktury opisane zostaly prawidlowo, zaksiegowane
zgodnie z przedstawionym planem kont,

HI, Cze$é koncowa
Nie sporzadzono protokotu dodatkowego, odpisow, wyciagow, zabezpieczen dowodéw itp.
Protokot posiada zataczniki:

Zat. Nr 1 —e-maili Zleceniobiorcy z dnia 26 lipca 2016 .,




Zat. Nr 2 — wydruk ksiggowan z dnia 03 sierpnia .2016 r. — e-mail Zleceniobiorcy.
Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach.

Na tym kontrole zakonczono.

Podpisy przedstawicieli
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QN /\%N! ,/\ LING. /\ Mielno, 17 marca 2016r.

PROTOKOt Z KONTROLI

I. Dane na temat kontroli:
1. Przeprowadzajgcy kontrole:
Urzad Gminy w Mielnie, 76-032 Mielno, ul. B. Chrobrego 10,
2. Przedmiot czynnosci kontrolnych:
Sprawdzenie przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych,
3. Termin kontroli: 17 marca 2016r.

Il. Dane podmiotu kontrolowanego: Zesp6t Szkdt w Mielnie, 76-032 Mielno, ul. Lechitéw 19

lil. Osoby upowaznione do reprezentacji, udostepniania dokumentéw oraz udzielania
wyjasnien w celu przeprowadzenia kontroli:

1. Ewa Jabtoniska — Dyrektor Zespotu Szkét w Mielnie

2. Tadeusz Kupczyniski — Administrator Sieci Komputerowych Zespotu Szkot w Mielnie
IV. Powiadomienie o czynnosciach kontrolnych:

1. Osoba powiadamiajgca: Krzysztof Trojacki — Informatyk UG w Mielnie

2. Data powiadomienia: 8 marca 2016r.

3. Osoba powiadamiana: Ewa Jabtonska — Dyrektor Zespotu Szkét w Mielnie

V. Dane osobowe osoby kontrolujacej:
1. Krzysztof Trojacki — Informatyk UG Mielno
2. Nrupowaznienia i data wystawienia: Nr 16/2015 z dnia 9 marca 2016r.

VI. Podstawa prawna:

1. Ustawa o ochronie danych osobowych UODO z dnia 29 sierpnia 1997r. Dz.U.2015.2135 z
dnia 16 grudnia 2015r.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych Dz.U.2004.100.1024 z dnia 1 maja 2004r.

3. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie trybu i sposcbu realizacji zadan
w celu zapewniania przestrzegania przepiséw o ochronie danych oschowych przez
administratora bezpieczenstwa informacji z dnia 11 maja 2015r. Dz.U. 2015.745 z dnia 29
maja 2015r.

4. Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemdw teleinformatycznych z dnia 12 kwietnia 2012r. Dz.U.
2016.113 z dnia 25 stycznia 2016r.

5. Ustawa o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne z dnia 17
lutego 2005r. Dz.U. 2014.1114 z dnia 22 sierpnia 2014r.
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6. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie sposobu prowadzenia przez

administratora bezpieczenstwa informacji rejestru zbioréw danych Dz.U. 2015.719 z dnia 25
maja 2015r.

VII. Definicje:

PBI — Polityka Bezpieczenstwa Informacji

ADO — Administrator Danych Osobowych

ABI — Administrator Bezpieczenstwa Informacji
Z5 w Mielnie — Zespdt Szkél w Mielnie

UODO - Ustawa o ochronie danych osobowych

VIil. Ustalenia i wnioski kontroli wedtug ponizszych zagadnien;

Realizacja obowigzkéw ADO:

- wyznaczenie Administratora Bezpieczenstwa Informacji — Tadeusz Kupczyniski , na
podstawie dokumentu pn. ,Powierzenie Administratora Danych Oscbowych Zespotu Szkot w
Mielnie” z dnia 01-09-2014r.

ABI zgtoszony do GIODO 29 lutego 2016r.

Uchybienie: ABl wyznaczony przed 1 stycznia 2015r., aby mogt petnic dalej swoje obowigzki,
powinien by¢ zgtoszony do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowych do dnia 30 czerwca 2015r. Do czasu zarejestrowania obowiazki ochrony danych
osobowych petni ADO.

Dokumentacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

- Polityka Bezpieczenstwa Informacji i Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym
stuzgcym do przetwarzania danych osobowych wdrozone 02-01-2013r. Zarzgdzeniem nr
12/2012-2013 z dnia 02-01-2013r. Zespotu Szkét w Mielnie prowadzone zgodnie z
przepisami,

- Instrukcja okre$lajaca sposéb zarzadzania systemami informatycznymi Zespotu Szkét w
Mielnie dot. obszaréw ksiegowo-finansowych.

Dostep do informacji chronionych prowadzony jest prawidiowo i na biezgco zgodnie z PBI i
Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych Zespotu Szkét w Mielnie:

- do przetwarzania danych dopuszczone sg osoby na podstawie upowaznien stanowiacych
zatgcznik nr 3 oraz klauzuli poufnosci stanowigcej zat. nr 5,

- ewidencja 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych prowadzona na

biezgco zgodnie z zat. nr 4,




- osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaty zaznajomione z przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych w zbiorach elektronicznych i papierowych w
ramach szkolen wewnetrznych w listopadzie 2013r. oraz 7 marca 2016r. W aktach
osobowych pracownikdéw znajduja sie certyfikaty szkolenia w wyze] wymienionym zakresie.
Zabezpieczenie obszaréw przetwarzania danych osobowych prowadzone zgodnie z PBI i
Instrukejg zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych Zespotu Szkét w Mielnie:

- oprogramowanie antywirusowe z zaporg sieciowg z aktualng licencja,

- metody uwierzytelniania prowadzone prawidtowo,

- polityka kluczy prowadzona prawidtowo,

- instrukcja alarmowa prowadzona prawidtowo.

Procedura dostepu podmiotdw zewnetrznych prowadzona prawidtowo:

- powierzenie przetwarzania danych osobowych firmie LIBRUS Sp. z 0.0. Katowice w zakresie
systemu e-dziennik na podstawie umowy aktualizowanej corocznie, ostatnia z dnia 28-08-
2015r.

- powierzenie przetwarzania danych osobowych firmie Vulcan Wroctaw w zakresie systemu
Biblioteka Molnet+ na podstawie umowy aktualizowane] corocznie, ostatnia umowa z dnia
22-09-2015r.

. Jawny rejestr zhioréw danych osobowych prowadzony jest w wersji papierowe;j.

Zbior ,,Dane osobowe dzieci spetniajgcych obowigzek szkolny w innej placowce” zgtoszony
do GIODO.

Legalnosc przetwarzania danych , ohowigzek informacyjny:

- 0 legalnosci przetwarzania danych osobowych informowani sg rodzice uczniow i

pracownicy.

Zalecenie: zamiesci¢ klauzule informacyjng o legalnosci przetwarzania danych osobowych w

BIP ZS Mielno.

Nadzér nad zabezpieczeniem danych osobowych przez tworzenie i wiasciwe zabezpieczenie
kopii zapasowych prowadzone prawidtowo:
- w systemie e-dziennik petna kopia zapasowa wykonywana raz w roku, zawierajgca dzienniki

ucznidw wszystkich klas z ocenami do wydrukowania swiadectw, przebiegiem zajeé
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lekcyjnych, korespondencje nauczyciela z rodzicem. Kopia przechowywana jest na ptycie CD
w sejfie sekretariatu szkoty i na dysku przenosénym USB.

- w systemach ptatnik, kadry-ptace, ksiegowos¢ kopia zapasowa wykonywana jest zgodnie z
procedurami raz na miesigc na ptycie CD oraz na dysku przenosnym USB i przechowywana w
sejfie sekretariatu szkoty.

Sprawozdanie ze sprawdzenia zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o
ochronie danych osobowych.

Zalecenie: Po zarejestrowaniu ABI u Generalnego Inspektora przygotowaé:

- plan sprawdzen zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych,

- przekaza¢ ADO planowe sprawozdanie do 30 dni od daty zakoriczenia sprawdzenia.

Na tym kontrole zakonczono.

Protokdt z kontroli zostanie niezwtocznie przekazany Wojtowi Gminy Mielno. Zalecenia
pokontrolne zostang przekazane Administratorowi Panych Osobowych Zespotu Szkdt w
Mielnie.

Podpisy jednostki organizacyjnej Podpis kontrolujgcego
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