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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Stanu Cywilnego w Mielnie (ul. Bol. Chrobrego 10,
76-032 Miieno).

Zgodnie z planem kontroli Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie na
I potrocze 2011r., kontrole przeprowadzit Krzysztof Sienkiewicz - starszy inspektor wojewodzki
w  Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Szczecinie, skierowany przez Wojewodg¢ Zachodniopomorskiego, posiadajacy
upowaznienie nr 45/2011.

Fakt jej przeprowadzenia odnotowano w ksigzce kontroli pod nr 4/2011.

Kontrolg rozpoczeto i zakonczono w dniu 04.08.2011r.

Kontrolg objeto zagadnienia z zakresu realizacji ustaw Prawo o aktach stanu cywilnego
zwanej dalej ustawg oraz ustawy 0 zmianie imienia i nazwiska w latach 2010-2011.

Urzgdem Gminy w Mielnie, w ktorego sklad wchodzi Urzad Stanu Cywilnego kieruje Wojt
— Pani Olga Roszak-Pezala.

W czasie kontroli wyjasnien udzielala Pani Lidia Latocha - Kierownik Urzedu Stanu

Cywilnego.

Rejestracja stanu cywilnego.

1) Warunki lokalowe: =zabezpieczenic lokalu i dokumentéw, wyposazenie i wystrdj
pomieszezen oraz obsada etatowa.

Urzad Stanu Cywilnego w Mielnie zlokalizowany jest w budynku Urzedu Gminy przy
ul. Bol. Chrobrego 10 1 zajmuje nastepujgce pomieszczenia: sale $lubow, sale toastdow, pokdj
biurowy Kierownika USC.

Ksiggi stanu cywilnego oraz skorowidze alfabetyczne przechowywane sg w archiwum USC,
ktore zlokalizowane jest w pokoju biurowym Kierownika USC. Archiwum jest wyposazone
w urzadzenie do pomiaru wilgotnosci powietrza i temperatury oraz w sprzet przeciwpozarowy
zgodnie z § 22 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 26 pazdziernika
1998r. w sprawie szezegOlowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpicczenia oraz wzorow
aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 zec zm.)
zwanego dalej Rozporzadzeniem.

Do archiwum nie maja dostgpu osoby trzecie,

Sala $lubow USC w Mielnie wyjatkowo podkresla uroczysta forme zawieranych w niej
zwiazkow malzenskich, o ktorej mowa w art. 58 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 ze zm.) zwanej dalej ustawa.

W pomieszczeniach USC zainstalowany jest alarm antywlamaniowy i w oknach pomieszczeni

sa kraty.

Sprawami z zakresu rejestracji stanu cywilnego w USC w Mielnie zajmuje sie Pani Lidia
Latocha - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego oraz Pani Teresa Potogni astepca Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego. ‘
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2)  Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego 1 prowadzenie ksigg stanu cywilnego.

Akty stanu cywilnego sporzgdzane sa na luznych kartach - papierze trwalym zakupionym
w firmie PTH ,,Technika” w Gliwicach - przy pomocy programu komputerowego, ktére nastgpnie
laczone sa w ksigge stanu cywilnego. Odpisy aktow rowniez sporzadzone sa przy pomocy
programu komputerowego.

Ksiggi stanu cywilnego prowadzone sa w ten sposob, ze akty stanu cywilnego wydrukowane
sa tylko na pierwszej stronie natomiast druga pozostaje niezapisana.

o Taki sposob prowadzenia ksiqg stanu cywilnego niewqipliwie stoi w sprzecznosci z przepisem
¢ 11 pkt. 1 Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych | Administracji z 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegofowych zasad sporzqdzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiqg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzordw aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokolow (Dz. U. Nr 136, poz.
884 ze zm.) zwanego dalej Rozporzqdzeniem. Zgodnie z tym przepisem w ksiegach stanu
cywilnego strony zapisuje si¢ kolejno, nie pozostawiajqce stron niezapisanych.

Dla kazdego aktu stanu cywilnego prowadzone sg prawidlowo i czytelnie akta zbiorowe.
Do poszczegdlnych rodzajow aktow stanu cywilnego prowadzony jest oddzielny skorowidz

alfabetyczny.
Hos¢ zarejestrowanych w kontrolowanym okresie urodzen, malzenstw i zgondw prezentuje

ponizsza tabela:

akty urodzenia akty malzenstwa akty zgonu
01.01-31.31.2010 7 46 44
(1.01 - 04.08.2011 7 18 23
razem 14 64 67

Urzad Stanu Cywilnego w Mielnie wpisuje do polskich ksiag stanu cywilnego zdarzenia,
ktére nastapily za granica.

W 2010r. przed Kierownikiem USC w Mielnie zawarto 12 zwiazkdéw malzenskich,
a w obecnosdci duchownych réznych Kosciotow 31 zwiazkéw. W 2011r. przed Kierownikiem
USC zawarto 7 zwigzkdéw malzeniskich, a w obecnosct duchownych réznych Koscioléw 10

Zwigzkow,

W kontrolowanym okresie przy rejestracji wydano tacznie 435 odpisow aktow stanu
cywilnego, do ewidencji ludnosci przekazano w tym czasie 390 odpisow aktow stanu cywilnego,
a na wniosek interesantow wydano 317 odpisow.

Akty stanu cywilnego 1 odpisy sporzadzane sa czytelnie i starannie. Dokumenty niezb¢dne do
sporzadzenia aktu oraz majace wplyw na jego tres¢ sa kompletowane wlasciwie.

Kontrola 145 aktow stanu cywilnego z aktami zbiorowymi nie wykazata rozbieznoéci oraz
nieprawidlowosci w sposobie sporzadzania tych aktow.

Stwierdzono fylko uchybienie polegajqce na tym, ze w akcie zgowu nr z 2011r. brak

podpisu osoby zglaszajqcef zgon, co stanowi naruszenie § 6 ust. | Rozporéqdz i

Uchybienie to zostatlo oméwione z Kierownikiem USC.
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3)  Nanoszenie zmian w aktach stanu cywilnego.

Kontrola aktéw stanu cywilnego wykazala, ze uzupelnianie aktéw urodzen, malzenstw
i zgondéw poprzez nanoszenie wzmianek dodatkowych i przypiskow przebiega terminowo
i prawidtowo

4)  Decyzje administracyjne i zaswiadczenia.

Tlo$¢ wydanych w kontrolowanym okresie decyzji administracyjnych prezentuje ponizsza

tabela:
Rodzaj decyzji administracyjnej 01.01.2010r.— 04.08.2011r.
Whisanie aktu stanu cywilnego sporzadzonego za
granicg do polskich ksigg (art. 73 p.o.a.s.c. 12
Odtworzenie tresci  aktu stanu cywilnego 6
sporzadzonego za granicg (art. 35 p.o.a.s.c.)
Sprostowanie btgdow pisarskich 7

(art. 28 p.o.a.s.c.) i uzupelnienie tresci aktu stanu
cywilnego (art. 36 p.o.a.s.c.

Rejestracja zdarzen, ktore nastapily za granicg 0
i nic zostaly tam zarejestrowane (art. 70 p.o.a.s.c.)
RAZEM 25

Decyzje Kicrownika USC po dokonaniu odpowiednich wpiséw wlaczane sg do akt
zbiorowych, dotyczacych danego aktu stanu cywilnego.

Kontrola decyzjt wydanych przez Kierownika USC wykazala jedynie nast¢pujace uchybienia,
ktdre nie maja jednak wplywu na wazno$é aktow sporzadzonych na podstawie tych decyzji:

o W akcie malzenstwa nr 5 z 2010r., ktory zostal sporzqdzony na podstawie decyzji
o transkrypcji akiu zagranicznego wpisano nazwiska dzieci zrodzonych z tego malzenstwa
oraz nazwiska malzonkow mimo braku w akcie zagraniczuym informacji na ten temat oraz
braku oswiadczenia malzonkow w tej materii zlozonego przed konsulem lub Kierownikiem
USC. Zapis ten stoi zatem w sprzecznosci z art. 73 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.
Transkrypcja aktu stanu cywilnego polega bowiem na wiernym przepisaniu danych zawartych
w akcie zagranicznym. Zatem dane winny byé wpisywane w decyzji o umiejscowieniu akfu
zagranicznego w takim samym brzmieniu jak w akcie zagranicznym.

e Decyzje administracyjne o odiworzeniu zagranicznego aktu urodzenia, na podstawie ktorych
sporzadzono akt urodzenia nr 3 § 4 z 2011r. oraz akt malzenstwa wnr 43 z 2010r. i nr 18
z 2011r. sq wadliwe w swietle art. 35 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego albowiem nie
zachodzily przestanki materialnoprawne do zastosowania tego przepisu. W trzech pierwszych
omawianych przypadkach nalezalo zastosowac tryb opisany (w at, 70 ustawy Prawo
o akrach stanu cywilnego, zas w przypadku aktu malzenstwq nr, 18 z 2011r. nalezalo
zastosowac arf. 73 ustawy.
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W omawianym okresie wydano 18  zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci
wylgczajacych zawarcie malzenstwa wyznaniowego 1 7 zaswiadczen o zdolnosci prawnej do

zawarcia zwigzku malzenskiego za granica.
Tres¢ wyrywkowo skontrolowanych zaswiadczen jest zgodna z posiadang przez USC

dokumentacja.

Postepowania administracyjne w sprawach zmiany imion i nazwisk,

W kontrolowanym okresie w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Mielnie wydano 10 decyzji

0 Zmianie imienia i nazwiska.
Badanie spraw administracyjnych wykazalo nast¢pujace uchybienia:

na 9 wnioskach o zmiane imienia lub nazwiska brak wskazania nr PESEL wnioskodawcy co
stanowi navuszenie art. 11 ust. 1 pkt. 1 ustawy o zmianie imienia | nazwiska z dnia 17

pazdziernika 2008r.
o Nadto stwierdzono uchybienie polegajqce na tym, ze na decyzjach brak wilasciwego
oznaczenia organu wydajqcego taki akt. Koniecznos$¢é oznaczenia organu na decyzji wynika

zart. 107 § 1 kpa.

Na tym kontrolg zakoficzono.

Kontrola wykazala, ze sprawy z zakresu stanu cywilnego w USC w Mielnie prowadzone s3
prawidlowo. Opisane w protokole uchybienia zostaly omowione z Kierownikiem USC.

Kierownikowi kontrolowanej jednostki, po zapoznaniu si¢ z trescig protokotu, przystugujg
nastepujgee uprawnienia:

1. Przed podpisanicm protokotu kontroli kontrolowany moze zglosi¢ zastrzeZenia na pismie co

do jego tresci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania do podpisu.
2. Odmowa podpisania protokolu powinna by¢ poprzedzona zlozeniem pisemnych wyjasnien

przyczyn odmowy i nie stanowi przeszkdd do wszezgeia postgpowania pokontroinego.

Protokot sporzgdzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano
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