
                                                                                                                                                    
 
INFORMACJA DOTYCZĄCA ZAMELDOWANIA NA POBYT STAŁY LUB CZASOWY          
 
Obywatel polski przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiązany wykonywać obowiązek 
meldunkowy określony w ustawie. 
Obowiązek meldunkowy polega na zameldowaniu się w miejscu pobytu stałego lub czasowego.  
   

Obywatel polski przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiązany zameldować się w miejscu pobytu stałego lub 

czasowego najpóźniej w 30 dniu, licząc od dnia przybycia do tego miejsca. 
 

Wymagane dokumenty: do zameldowania 
 

1. Dowód osobisty lub paszport– do wglądu 
2. Wypełniony formularz – na którym znajduje się potwierdzenie pobytu osoby w lokalu, dokonane przez właściciela 

lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu. (czytelny podpis) 
3. Dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu/domu – oryginał  – do wglądu. Dokumentem potwierdzającym 

tytuł prawny do lokalu może być w szczególności umowa cywilno-prawna, wypis                   z księgi wieczystej, 
decyzja administracyjna lub orzeczenie sądu. 

4. Formularze składane w formie dokumentu elektronicznego są uwierzytelniane przez zastosowanie 
kwalifikowanego certyfikatu lub certyfikatu podpisu osobistego, lub profilu zaufanego ePUAP. 

 
 
 

UWAGI : 
 

1.Obowiązku meldunkowego można dopełnić przez pełnomocnika, legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym 
w formie, o której mowa w art. 33 §2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania administracyjnego 
(t.j.Dz.U. z 2013r. poz.267, ze zm.), po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub paszportu.  
 
2.Za osobę nieposiadającą  zdolności do czynności prawnych lub posiadającą ograniczoną zdolność do czynności 
prawnych obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny  lub inna osoba sprawująca 
nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu.  
 
3.Zameldowanie na pobyt stały lub czasowy służy wyłącznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu 
pobytu osoby   w miejscu, w którym się zameldowała. 
 
4.Przy zameldowaniu na pobyt czasowy należy wskazać deklarowany okres pobytu w tym miejscu. 
 

 

II. OPŁATY:  

1. Nie pobiera się opłat za dokonanie czynności meldunkowych. 
2. Opłata skarbowa:  

o za udzielenie pełnomocnictwa – 17,00 zł. 

Opłatę można uiścić w Banku  lub przelewem na numer rachunku bankowego Urzędu Gminy w Mielnie BBS w 
Darłowie  I o/Koszalin 57 8566 0003 0600 5418 2005 0005 

Do wniosku należy dołączyć dowód wpłaty. 

Pełnomocnictwa udzielone małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu są zwolnione z opłaty skarbowej na podstawie 
ustawy o opłacie skarbowej. 

III. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
Od ręki. 

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 
Sekcja Spraw Obywatelskich  tel. 94 3459 863  lub 94 3459 857 

V. TRYB ODWOŁAWCZY: 
Nie przysługuje. 


