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RN.L1711.1.13.2012.1 Mielno, dnia 20 marea 2012r,

s

Protokét kontroli

przeprowadzonej w Zespdl Szkot w Mielnie

w dniach: 12- 20 marca 2012r.
przez Piotra Mazurka- gi specjaliste ds. spolecznych na podstawie upowaznienia o znaku RN.Q052.1.46.2012.2

do przeprowadzenia konfroli Nr 46/2012 z dnia 05 marca 2012r.

Zakres koniroli obejmuje prawidlowos¢ ustalania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe oraz godziny doraznych zastepstw

w roku szkolnym 2011/2012.

Imig i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: Ewa Jablofska, oraz okres pefnienia funkeji w jednostee- od dnia 1 wrzesnia
2008r. zgodﬁie' z zarzadzeniem Nr 29/51/2008 Wojta Gminy Mielno z dnia 24 lipca 2008r. w sprawie powierzenia stanowiska

dyreklora Zespolu Szkol w Mielnie.

Osobg upowazniong do udostepniania dokumentow w celu kontroli w ww zakresie oraz obecna w czasie jej trwania byta:
1 ~ - Wicedyrektor,
2) - k8- Glowna ksiegowa.

Miejsce przeprowadzenia kontroli: Zespot Szkél w Mielnie.

Na podstawie uchwaly Nr XX/199/2008 Rady Gminy Mielno z dnia 30 kwietnia 2008r. w sprawie utworzenia Zespolu Szkot
w Mielnie oraz nadania statutu, z dniem 1 wrzeénia 2008r. zostal utworzony Zespdt Szkol w Mielnie w sklad, ktérego wchodza;:
1} Szkola Podstawowa im. Leonida Teligi w Mielnie,

2)  Gimnazjum im. Marka Kotariskiego w Mielnie. _
Zespol Szkét w Mielnie dziata w oparciu o statut nadany ww. uchwaty Rady Gminy Mielno.

Obsluga finansowo- ksiegowa wszystkich szkol i przedszkola, dia ktorych Gmina Mielno jest organem prowadzacym,
prowadzona jest na podsiawie porozumienia zwartego w dniu 27 marca 2002r. pomigdzy Urzedem Gminy w Mielnie
reprezentowanym przez Wojta Gminy Mielno a Szkolg Podstawows im. Leonida Teligi w Mielnie, pelniacq funkcjg szkoly

wiodgcej, reprezentowang przez Dyrekfora szkoly. Porozumienie okresla przekazanie pomigdzy zakladami pracy dwaéch

pracownikow z dniem 01 kwielnia 2002r. wykonujacych obstuge finansowo- ksiegowa,

Konfrola jest zgodna z poleceniem Wojta Gminy Mielno zawartym w zarzadzeniu Nr 2/22/2012 z dnia 12 slycznia 2012r,

w sprawie przeprowadzenia kontroli w jednostkach organizacyjnych Gminy Mielno w 2012r.
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4)  projekt aneksu nr 2 do arkusza organizacyjnego zespotu szko! zostat ztozony w dniu 19 stycznia 2012r. (REJ 685/12)
wraz z wymaganymi zatgcznikami do organu prowadzacego. Na posiedzeniu Wojta Gminy Mielno w dniu 27 stycznia
2012r. aneks do arkusza organizacyjnego zostat zatwierdzony (zailwierdzona ilo$¢ godzin ponadwymiarowych- 51)-
aneks nr 2 obowigzuje od 30 stycznia 2012r.,

5) projekt aneksu nr 3 do arkusza organizacyjnego zespotu szkof zostat zloZzony w dniu 06 lutego 2012r. (NK 777/12) wraz
Z wymaganymi zalacznikami do organu prowadzacego. Na posiedzeniu Wéjta Gminy Mielno w dniu 10 lutego 2012r,

aneks do arkusza organizacyjnego zostat zatwierdzony (zatwierdzona ilos¢ gedzin ponadwymiarowych- 68)- aneks ni 3
obowiazuje od 30 stycznia 2012r., zgodnis z tabelg nr 2:
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Uwagi:

1} Kontroler proponuje rozwazenie wprowadzenia przez dyrektora placowki dokumentu wewnalrzszkolnego
prowadzonego pizez osobg odpowiedzialng za rozliczanie godzina ponadwymiarowych i doraznych zastepstw
zawierajacego nastepujgce elementy: data, nazwisko nauczyciela nieobecnego, przyczyna nieobecnosci nauczyciela,
klasa, godzina lekcyjna w ktérej realizowane sa godziny doraznych zastepstw. Ponadto w dziennikach lekcyjnych
proponuje sig, aby nauczyciele realizujacy godziny doraznych zastepstw odnotowywali adnotacje o realizowanym
zastepstwie. Wprowadzenie tego wewnatrzszkolnego dokumentu ulatwi dyrektorowi kontrole i weryfikacje odbytych
platnych zajec,

1) Nie sporzadzono protokdiu dodatkowego, odpisow, wyciagdw, zabezpieczen dowodow itp,,

2) Do protokolu zatgczono:

- zalgeznik nr 1- zastawienie tabel nr 3- 8- kontrola ustalania wynagrodzen ponadwymiarowych i doraznych
zastepstw,

- zalgeznik nr 2- kserokopie szesciu okreséw rozliczeniowych godzin ponadwymiarowych i doraznych
zastepstw sporzadzonych przez wicedyrektora,
- zalacznik nr 3- wydruki listy ptac nauczycieli za okres od wrze$nia 2011r. do lutego 2012r,
3) Przeprowadzong kontrolg udokumentowano w ksiazce kontroli na strenie 13 pod nr 58,

4} Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej strony.

Pouczenie:

1) tre$¢ protokotu podlega udostepnieniu zgodnie z ustawa z dnia 08 wrzeshia 2001r. o dostepnie do informacii publicznej
(Dz. U. Nr 112 poz. 1198 ze zm.), oprdcz informacji stanowiacych dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29
sierpnia 2997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 202r. Nr 11 poz. 926 ze zm ),

2) zgodnie z §9 zatgcznika do zarzgdzenia wewnetrznego Nr 3/2009 Wéjta Gminy Mielno z dnia 08 slycznia 2009r. w
sprawie zalwierdzenia Regulaminu planowania i przeprowadzania kontroli zewnetrznych w zakresie nalezacym do
kompetengji Referatow Urzedu Gminy w Mielnie, ,kazda osoba kontrolowana ma prawo z whasnej inicjatywy zlozyé

kontrolowanemu ustne lub pisemne o$wiadczenie w sprawach zwigzanych z zakresem kontroli”,

Na tym kontrole zakonczono.
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