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z przeprowadzonej kontroli w Szkole Podstawowej w Sarbinowie w dniach od 14 do 15.11.2011 r.
przez:

Teresg Lubacz - Specjaliste ds. rozliczen funduszy pomocowych,

Bozeng Danczyk - Inspektora ds. ksiggowosci.

na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 153/2011 z dnia 10 listopada 201 1r.

Zakres: prawidlowos¢ realizacji wydatkow rzeczowych za 201 1r.
Okres objety kontrola: od 01 stycznia 2011 r. do 31 pazdziernika 2011 r.

Miejsce przeprowadzenia kontroli: Ksiegowosé Szkotly Podstawowej w Sarbinowie.

Strona formalno-prawna:

Imig i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: 1zabela Iwaniec, oraz okres pelnienia funkcji w jednostce;
od dnia | wrzednia 2007r. zgodnie z Zarzadzeniem Nr 31/57/2007 Wdjta Gminy Mielno z dnia 26 lipca 2007r.
w sprawie powierzenia stanowiska Dyrcktora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie. Osobg upowazniony do
udostepniania dokumentéw w celu kontroli w ww zakresic oraz obecna w czasie jej trwania byla Gidwna

Ksiggowa - Mirostawa Molinska

Calos¢ przedmiotu kontroli skontrolowano w oparciu o:
s  Zarzadzenie Nr 10/2010 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie z dnia 15.09.2010r, w sprawie
zmian do Zarzadzenia Nr 5/2009 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Sarbinowie z dnia 21 grudnia 2009
r. ws wprowadzenia zasad/polityki rachunkowosci,
s Zarzadzenie Nr 2/99 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie z dnia 14 stycznia 1999 r. ws

instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych w Szkole Podstawowej w Sarbinowie

Kontrolg objeto dokumenty ksiegowe w tym:

1. Faktury zakupu zaptacone poleceniem przelewu. Sprawdzono terminowo$¢ regulowania zobowiazan
oraz prawidtowos¢ opisywania pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, stosowanie
ustawy o zamowieniach publicznyeh i klasyfikacji wydatkéw strukturalnych. Zestawienie faktur
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego protokotu,

Ww faktury sa drugostronnie opisane pod wzgledem:

» merytorycznym — podpisane przez Dyrektora Szkoty Panig Izabelg Iwaniec,

+ formalnym i rachunkowym — podpisane przez Panig Krystyne Strzelecka,

+ zatwierdzone do wyplaty — podpisane przez Glowng Ksiegowa Pania Mirostawe Molifiska
i Dyrektora Szkoty Pania Izabele Iwaniec,

» zawieraly informacjg o stosowaniu ustawy o zaméwieniach publicznych i zostaty zakwalifikowane
do wydatk6éw strukturalnych.

Ujety pod pozycja 7 w tabeli (zalacznik nr 1) dowod zakupu dostawy wody i Sciekéw zostat blednie

zakwalifikowany do § 426 , Zakup energii,, bez wyodrebnienia ustugi wywozu $ciekéw zaliczanych do

§ 430 ,,Zakup ushug pozostalych,,. W pozycji 17 zalacznika nr 1 ustugi za konserwacje urzadzen zostaty

zakwalifikowane do § 430 ,,Zakup ustug pozostatych ,, zamiast do § 427 ,,Zakup uslug remontowych,, .



W trakcie kontroli dokonano przeksiggowan wydatkéw zgodnic z obowiazujaca klasyfikacjg
budzetowa.

Niektdre ze sprawdzonych faktur, rachunkéw nie zawieraly daty wplywu dokumentu do jednostki i nie
zostaly zaptacone w wymaganym termie. Z tytulu nieterminowej zaplaty nie zostaty naliczone odsetki
za zwloke - zatacznik nr 2.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze nie wszystkie dowody ksiggowe s oznaczone numerem ksieggowym
oraz nie na wszystkich dowodach umieszczano dwustronny dekret. Glowna ksiggowa wyjasnita, ze
numer na dowodzie ksiggowym jest umieszczany na wyciggu bankowym bez numerowania
zataezonych zrodlowych dowodéw ksiggowych. Dekret jest jednostronny umieszczony na pieczeci

Zatwierdzajacej do zaptaty” w analityce z okresleniem klasyfikacji budzetowej.

W oparciu o dokumenty stwierdzono niestosowanie zasad rzetelnosci i bezblednosci prowadzenia ksiag
rachunkowych polegajaca na nieujmowaniu w ksiggach rachunkowych zapisoéw dotyczacych
wszystkich operacji gospodarczych na kontach rozrachunkéw oraz nie zachowano chronologii ujeé
zdarzei, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym. Z wyjasnienia Giéwnej ksiggowe]j wynika,
Ze na kontach rozrachunkdw sa ewidencjonowane operacje gospodarcze, kiore nie zostaly zaplacone

w okresie sprawozdawczym.

Zaliczki wyplacane dla pracownikow szkoly.

Zestawienie niektorych zaliczek wyplacanych dla pracownikow szkoly oraz prawidlowosé ich
rozliczenia ujeto w tabeli stanowiacej zatacznik nr 3.

Na podstawie kontrolowanych dokumentéw stwierdzono, ze w dwdch przypadkach zaliczki zostaty
rozliczone po wymaganym terminie.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 10/2010 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie z dnia
15.09.2010r. w sprawie zmian do Zarzadzenia Nr 5/2009 Dyrektora Szkoly Podstawowe] w Sarbinowie
z dnia 21 grudnia 2009 r. ws wprowadzenia zasad/polityki rachunkowosci zaliczki ewidencjonowane
sa na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”. Analityczne zestawienie obrotéw i sald za

okres od 01.01.2011r. do 31.10.201 Ir. stanowi zatacznik nr 4.

Delegacje stuzbowe.

* delegacja nr 25 z dnia 07.12.2010r. dla Pani [zabeli Iwaniec na kwote 83,58 zl, do Koszalina,
termin 07 i 10.12.2010r., $rodek komunikacji - samochéd osobowy o pojemnoéci powyzej 900 cm’,
podpis zlecajacego wyjazd Sekretarz H. Bienkowski, podpis nieczytelny kwota zatwierdzona do
wyplaty podpisana przez Giéwnego Ksiggowego i Dyrektora Szkoty i wyptacona gotéwka. Podpis
osoby potwierdzajacej odbidr gotéwki w dniu 20.12.2010. W delegacji rozliczono trase Sarbinowo-
Koszalin, Koszalin Sarbinowo. Delegacja zostala ujgta w rozliczeniu zaliczki pobranej 07.02.2011,
arozliczonej 21.02.201 1r.

» delegacja nr 26 z dnia 08.12.2010r. dla Pani Alicji Spodymek na kwote 41,79 zl, do Koszalina,
termin 08.12.2010r., $rodek komunikacji- samochéd osobowy o pojemnoéci powyzej 900 cm’,
podpis zlecajacego wyjazd - Dyrekior Szkoly lzabela Iwaniec, kwota zatwierdzona do wyptaty
podpisana przez Gtownego Ksiggowego i Dyrektora Szkoly i wyplacona gotowka. Podpis osoby
potwierdzajacej odbidr gotéwki w dniu 10.12.2010r. W delegacji rozliczono trase¢ Sarbinowo-
Koszalin, Koszalin Sarbinowo. Delegacja zostata ujeta w rozliczeniu zaliczki pobranej 07.02.2011,

arozliczonej 21.02.201 1r,



s delegacja nr 05/2011 z dnia 08.03.2011r. dla Pani Alicji Spodymek na kwote 41,79 zl, do
Koszalina, termin 8.03.2011r,, srodek komunikacji - samochéd osobowy o pojemnosci powyzej
900 ¢m’, podpis zlecajacego wyjazd - Dyrektor Szkoly lzabela Iwaniec, podpis nieczytelny, kwota
zatwierdzona do wyptaty podpisana przez Glownego Ksiggowego i Dyrektora Szkoly wyplacona
gotowka. Podpis osoby potwierdzajacej odbidr gotowki w dniu 14.03.2011. W delegacji rozliczono
tras¢ Sarbinowo- Koszalin, Koszalin Sarbinowo. Delegacja zostala ujeta w rozliczeniu zaliczki
pobranej 04.04.2011, a rozliczonej 27.04.2011r.

o delegacja nr 19/2011 z dnia 15.06.2011r. dla Pan Artura Czycz na kwote 32,60 zl, trasa do
Koszalina, termin 15.06.201 Ir., srodek komunikacji - samochdd osobowy o pojemnosci powyzej
900 e¢m’, podpis zlecajacego wyjazd - Dyrektor Szkoly Izabela Iwaniec, kwota zatwierdzona do
wyplaty podpisana przez Gtéwnego Ksiggowego i Dyrektora Szkoty i wyplacona gotéwka. Podpis
osoby potwierdzajgcej odbidr gotdwki w dniu 17.06.201Ir. Delegacja zostala ujeta w rozliczeniu
zaliczki pobranej 20.06.2011, a rozliczonej 29.06.201 [r. Pracodawca w delegacji okreslit miejsce
docelowe Koszalin bez wskazania trasy. Pracownik rozliczyt trase Sarbinowo - Koszalin, Koszalin-
Chiopy.

« delegacja nr 21/2011 z dnia 26.08.2011r. dla Pani Alicji Spodymek na kwote 41,79 zi, do
Koszalina, termin 26.08.201Ir., srodek komunikacji - samochéd osobowy o pojemnosci ponizej
900 cm’, podpis zlecajacego wyjazd - Dyrektor Szkoly Izabela Iwaniec, kwota zatwierdzona do
wyplaty podpisana przez Gtéwnego Ksiggowego i Dyrektora Szkoly i wyplacona gotéwka. Podpis
osoby potwierdzajacej odbidr gotdéwki w dniu 27.08.201 1r. W delegacji rozliczono trase Sarbinowo
- Koszalin, Koszalin - Sarbinowo. Delegacja zostala ujeta w rozliczeniu zaliczki pobranej
24.08.2011, a rozliczonej 07.09.2011r. .

Ww delegacje sg opisane pod wzgledem:

*  MeErytoryczZnym — przez wyznaczone osoby,

s formalno i rachunkowym - podpisane przez Krystyng Strzelecka,

e zatwierdzone do wyplaty - podpisane przez Gtowna Ksiggowego Mirostawe Molinska i Dyrektora
Szkoly 1zabele Iwaniec.

Zestawienie analityczne obrotéw i sald wydatkéw do konta 130-801-80101-4410 — , Podroze stuzbowe” stanowi

zatacznik nr 5.
Nie sporzadzono protokétu dodatkowego, odpiséw, wyciagdw, zabezpieczen dowodow itp.

Kontrola zostala wpisana do ksiazki kontroli na stronie 12 pod poz. 41.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla stron,

Na tym kontrolg zakorczono.

Podpis osoby kontrolowanej Podpis 0séb przeprowadzajgcych kontrolg
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