Protokét

z kontroli przeprowadzonej w Sekcji Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa
Urzedu Gminy w Mielnie w dniach od 13.04.2011r. do 15.04. 2011r. w zakresie
prawidiowosci stosowania procedur przy zawieraniu uméw dzierzaw i najmu
nieruchomosci w 2010r.

Kontrole przeprowadzit Henryk Bierikowski — Sekretarz Gminy oraz Bozena Zabinska
— Kierownik Sekcji Organizacji i Nadzoru na podstawie Zarzadzenia wewngtrznego
Nr 01/2011 Wojta Gminy Mielno z dnia 13 stycznia 2011r. w sprawie zatwierdzenia
planu kontroli na 2011r. w Urzedzie Gminy w Mielnie.

Sprawy w zakresie prawidtowosci stosowania procedur przy zawieraniu umow
dzierzaw i najmu nieruchomoséci w 2010r. prowadzit P. Maciej Goza — inspektor ds.

nieruchomosci.

|. Ustalenia ogdlno- organizacyjne.
1. Zgodnie z art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U Nr 157, poz. 1240) kontrolg zarzadcza w jednostkach
sektora finanséw publicznych stanowi ogét dziatan podejmowanych dla
zapewnienia celow i zadan zgodnie z prawem efektywnie, oszczednie
i terminowo. W Urzedzie Gminy w Mielnie w przedmiotowym zakresie
prowadzonej kontroli funkcjonujg regulacje w formie zarzadzen wewnetrznych.
11. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Mielnie do Sekcji
Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa przypisano prowadzenie spraw
gospodarowania nieruchomosciami § 19 ust. 3 pkt 7.

1.2.  Pracownicy komorki organizacyjnej w zakresach ww. czynnosci majg
precyzyjnie okreslone obowiazki w zakresie zawierania umoéw dzierzaw
i najmu nieruchomosci.

1.3. Pracownicy komérki organizacyjnej dziatali na podstawie prawnej zawartej
w art. 35 i art. 37 ustawy o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 21
sierpnia 1997r. z pozn. zm.) oraz w Zarzadzeniu Nr 8/16/2007 Wijta

Gminy Mielno z dnia 22.01.2007r.

I. Ustalenia szczegdtowe.
Kontrolujacy otrzymali od P. Joanny Kasprzyk Kierownika Sekcji dwie teczki aktowe.

Teczke o jednolitym rzeczowym wykazie akt 72243-1 o tytule ,Dzierzawy sezonowe’
i teczke o nr 72243-2 Dzierzawy wieloletnie”. Teczka aktowa nr 72243 -1 zawiera 85
spraw. Natomiast teczka aktowa nr 72243-2 zawiera 52 sprawy. Po przejrzeniu
obydwu teczek aktowych stwierdzono nastepujacy tryb postepowania pracownika
Sekcji RGIl Referatu Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci:

1. Dzierzawy nieruchomo$ci na okres sezonowy zatatwiane byly na wniosek
interesanta, ktory wskazywat lokalizacje na zataczonej mapce. Sprawa w formie
wniosku trafiata na posiedzenie Wojta Gminy celem rozpatrzenia. Nastepnie
konstruowano umowe dzierzawy, ktéra podpisywat Wojt. Jej wydanie poprzedzato
uiszczeniem optaty umownej. Interesanci podpisywali umowy przy odbiorze lub

wysytane byty drogg pocztowa.



-2 -

2. Dzierzawy wieloletnie tj. okres 3 lat i wigcej podlegaty tym samym czynnosciom.
Natomiast inspektor ds. nieruchomosci miat uzgodni¢ procedury wynikajace
z ustawy o gospodarce nieruchomosciami i ustawy o samorzadzie gminnym

stosujac ich zaktualizowane zapisy.

1.

2.
naleznosci z tytutu dzierzaw sezonowych.

1. Whioski koncowe.
Kontrolujacy stwierdzili konieczno$é poprawy estetyki prowadzenia teczek

akt.
Kontrolujacy nie majg zastrzezen do tresci umow i procedury egzekwowania

3. Kontrolujacy stwierdzili koniecznoéé prawidtowego stosowania instrukeji
obiegu dokumentow, instrukcji kancelaryjnej oraz kodeksu postepowania

administracyjnego.
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