Egz. nr |

PROTOKOL

z kontroli problemowej w zakresie ewidencji dziatalnosci gospodarczej
przeprowadzonej] w dniu 9 marca 2010 r. w Urzedzie Gminy Mielno,
mieszczacym sie przy ul. Chrobrego 10, 76-032 Mielno.

Kontrole przeprowadzono zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 2 i 36 ustawy z dnia 23
stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie (Dz. U.
Nr 31, poz. 206) w zwiazku z art. 7a ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo
dziatalnodci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 ze zmianami) oraz ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007 r.
Nr 155, poz. 1095 ze zmianami), art.1 1 66 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
Przepisy wprowadzajace ustawe o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
Nr 173, poz. 1808 ze zmianami) i Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
24 marca 2009 r. w sprawie wzoru wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. nr 50, poz. 399).

Organ kontrolujacy:

Wojewoda Zachodniopomorski

Kontrolujacy:

Grzegorz Piechota — starszy inspektor wojewddzki w Wydziale Infrastruktury,
upowaznienie nr 2/2010 z dnia 5 marca 2010 r.

Organ kontrolowany:

Wéjt Gminy Mielno

Pan Zbigniew Choinski — petniacy swa funkcjg od 6 lipca 2000 r.
Osoba kierujaca kontrolowanymi zagadnieniami — Monika Adamczyk

Przedmiot kontroli:
1) Ksiggi ewidencji gospodarczej,
2) Rejestr i kompletnosc sktadanych wnioskow ,
3) Terminowos¢ wydawania przez organ zaswiadczen o dokonaniu wpisu.
Prawidtowos¢ zapiséw w zaswiadczeniach.
4) Poprawnos$¢ dokonywania zawieszen dzialalnosci.

Przebieg kontroli:
Szczegotowych wyjasnien udzielata prowadzaca kontrolowane zagadnienia Pani

Monika Adamczyk, inspektor ds. rozwoju gospodarczego.
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Ad.1) Ksiggi ewidencji gospodarcze;j:

Ksiag nie przedkladano — w Gminie Mielno ewidencja gospodarcza
prowadzona jest jedynie w systemie komputerowym SPUTNIK. W formie
tradycyjnej prowadzony jest spis spraw z kluczem powiazan wpisdw -~ na
uzytek wewnetrzny.

Rejestr prowadzony jest na biezaco, generowane Ww Systemic
zaswiadczenia o wpisie wpinane do akt.

Rejestr dostgpny jest na stanowisku pracy. Numeracja jest prowadzona w
systemiec narastajacym.

Sktadane wnioski rozpatrywane sg od reki, z zachowaniem termindw.,

Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji gospodarczej z 2008 r.12009r,
oraz biezace wpisy sprawdzono metodg proby. Szczegdtowej analizie
poddano:

e 4656 —p. INgaiintt NRURIMWEN . vpis z dn. 22.02.2008 r.
4701 — p. WM WAL, wpis Z dn. 21.05.2008 1.
4710 - p. Tl Worlnks VORI, v pis 7 dn. 28.05.2008 r.

4844 — p. IV wpis z dn. 16.04.2009 r.

4961 — p. Ipnni IR , wpis z dn. 02.07.2009 r.
4887 — p. Waugny WA, vpis z dn. 21.08.2009 .
4986 — p. Wliiohhey Hieostinley. vpis z dn. 25.08.2009 r.
5003 — p. sy AR, wpis z dn. 10.11.2009 .

4648 — p. tmut INININRGI®, Decyzja z dn. 30.12.2009 r.

5014 — p. VWkinippiew Wiy, v pis z dn. 26.02.2010 1.

Zawarte w nich dane sg zgodne z wymogami okreslonymi przepisami
ustaw z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
Nr 101, poz. 1178 ze zmianami) oraz ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Z 2007 r. Nr 155, poz.
1095 ze zmianami) i art.1 1 66 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy
wprowadzajace ustawg o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
Nr 173, poz. 1808, ze zmianami).

Ad.2) Kompletnos¢ sktadanych wnioskow:
Zgloszenia o dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
sktadane przez przedsigbiorcow sa kompletne.
Kompletna dokumentacja gromadzona jest w segregatorach na
stanowisku pracy i w miar¢ konczenia okreslonej dziatalnosci przez
podmiot gospodarczy — archiwizowana.



Ad.3)Terminowos¢ wydawania przez organ gminy zaswiadczen o dokonanie
wpisu:
Omina wydaje zaswiadczenia o dokonanie wpisu terminowo. Na
stanowisku pracy utrwalona jest dobra praktyka wydawania zaswiadczen
,,od reki”,
Przesylanie informacji do innych urzedow terminowe,
Na stanowisku pracy znajduja si¢ wszystkie obowigzujace przepisy,
w tym PKD 2007.

Ad.4) Poprawnos$¢ dokonywania zawieszen dziatalnosci:
Przedstawiciel organu kontrolujacego wskazal na koniecznos¢
aktualizacji sposobu numeracji akt i udzielit instrukcji w zakresie
réznicowania 1 prowadzenia na biezaco numeracji dokumentéw wg
jednolitego rzeczowego wykazu akt, zgodnie z Rozporzadzeniem PRM
z dnia 22.12.1999 r. (Dz.U. Nr 122, poz. 1319 ze zm.):

6410 Ewidencia podmiotdw gospodarczych

Zaswliadczenia o wpisie do ewidencjii
6411 dziatalnosci gospodarcze]

Decyzje ¢ rozszerzeniu dziatalnosci, o
6412 wykresleniu z ewidencji lub o odmowie
wpisu

Zaswiadczenie o wpisie z innych miast
6413

Wiasciwa numeracje 6412 wprowadzono do systemu ewidencji zawieszen
dziatalnosci gospodarczej w dniu kontroli.

Przedstawiciel organu kontrolujacego stwierdza, iz kontrolowana
dokumentacja prowadzona jest w sposoOb poprawny, zgodny
z obowigzujacymi przepisami.

Kopie skontrolowanych zaswiadczen zachowane pozostaja w aktach
kontrolujacego.

Kontrolg odnotowano w Ksigdze Kontroli Urzgdu Gminy Mielno w dniu jej
przeprowadzenia.
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Kierownik podmiotu kontrolowanego moze w terminic 7 dni zglosié
zastrzezenia do wynikéw kontroli badz ocdmdwié¢ podpisania protokotu kontroli

wraz z podaniem przyczyn odmowy.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla

kazdej ze stron.

Kierownik jednostki kontrolowane;j:
/data i podpis/
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Kontrolujacy:

STARSEY INSPEKTOR WOJEWOT)
w Wydziale Infrasr ?B?EI

—

mgr Greegorz Piechotq

Zweryfikowano na zgodnoéé
Z ustawg o ochronie
danych osobowych
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